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MINT-EC-Schriftenreihe



Willkommen beim nationalen
Excellence-Schulnetzwerk mathematisch-
naturwissenschaftlicher Schulen!

Der MINT-EC ist eine Initiative der Wirtschaft zur Forderung
mathematisch-naturwissenschaftlicher Schulen mit Sekundarstufe II
und zur Qualifizierung von MINT-Nachwuchskraften in Deutschland.
Wir sind aktiv fiir die Sicherung des MINT-Nachwuchses in Wirtschaft
und Wissenschaft.

Unseren Netzwerkschulen bieten wir ein breites Angebot fiir Schiile-
rinnen und Schiiler, fiir Lehrkrafte und fiir die Schulleitungen. Der
Zugang zum MINT-EC-Netzwerk ist liber ein bundesweit einmaliges
Auswahlverfahren moglich, das Qualitdat und Quantitat der MINT-
Angebote der Schulen priift und dabei hochste Standards ansetzt.

Der MINT-EC ist eine gemeinniitzige Institution, die der excellenten
MINT-Bildung an Schulen mit Sekundarstufe II dient.

In Kooperationen mit Partnern aus Schule, Wirtschaft und Wissen-
schaft entwickeln wir innovative und bedarfsgerechte MaRnahmen
und Angebote fiir unsere MINT-EC-Schulen.

Zu dieser Schriftenreihe:

Beitrage und Resultate aus den vielfdltigen Aktivitdten des nationalen
Excellence-Netzwerks MINT-EC und seiner Netzwerkschulen werden in
dieser Schriftenreihe zusammengefiihrt und verdffentlicht.

In verschiedenen Themenclustern erarbeiten MINT-EC-Lehrkrafte und
Schulleitungen Schul- und Unterrichtskonzepte, entwickeln diese weiter
und nehmen dabei neue Impulse aus Wissenschaft und Forschung

und aus aktuellen Herausforderungen der schulischen Praxis auf.

Aus Kooperationen des MINT-EC und seiner Schulen mit wissenschaft-
lichen Einrichtungen und Unternehmen entstehen ebenfalls Anregungen
fiir Schulen, die ihre Schiilerinnen und Schiiler fiir MINT begeistern
wollen.

Diese Schriftenreihe nimmt drei wesentliche Aktionsfelder in den Blick,
denen die einzelnen Publikationen zugeordnet werden:

—  Schule entwickeln
— Unterricht gestalten
— Talente fordern

Kommentare und Anregungen senden Sie gern an:
info@mint-ec.de



UNTERRICHT GESTALTEN

Materialien zur
Informationstechnischen
Grundbildung (ITG)
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Das nationale
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Vorwort M I NT

Vorwort

Dieser Band der Schriftenreihe entstand aus der Arbeit des IT-Clusters im MINT-EC. Im IT-Cluster
arbeiten seit dem Sommer 2011 die Schulleitungen und IT-Verantwortlichen von 15 Schulen des
nationalen Excellence-Schulnetzwerks zusammen, um gemeinsame Konzepte und Standards fiir
eine integrierte Mediennutzung zu entwickeln und an Schulen zu implementieren. Moderiert wird
die Arbeit des Clusters vom Learning Lab der Universitat Duisburg-Essen. Leitend fiir die Arbeit des
IT-Clusters ist die Vision, die Arbeit mit digitalen Medien immer und iiberall zu ermdglichen und die
hierfiir erforderlichen Rahmenbedingungen zu schaffen. Dazu gehort aus Sicht der Schulen nicht
nur eine geeignete technische Ausstattung. Kommunikations-, Arbeits- und Fortbildungsstrukturen
in den Schulen miissen aufgebaut und geeignete Unterrichtskonzepte entwickelt werden. Die
strukturellen Veranderungen im Kontext der Schulentwicklung sind ein langfristiger Prozess, deran
Schulen im IT-Cluster zu diversen Veranderungen gefiihrt hat. So nutzen einige Schulen mittlerweile
Lernmanagementsysteme fiir verschiedene organisatorische Abldufe in der Schule. Private Gerdte
der Schiilerinnen und Schiiler, wie Smartphones und Tablets, werden in den Unterricht integriert
oder die Schulen stellen in Lernlabors, fiir Einzelstunden oder auch fiir ganze Klassen, Tablets und
Notebooks zur Verfiigung.

Damit diese vielfdltige Technologie von den Lernenden sicher genutzt werden kann, bedarf es einer
informationstechnischen Grundbildung, die die Schulen in den ersten Jahren vermitteln wollen.
Aus den zum Teil bereits vorhandenen Konzepten der Schulen des IT-Clusters haben Lehrkrafte des
Hansa-Gymnasiums in Hamburg, des Engelbert-Kampfer-Gymnasiums in Lemgo und des Annette-
von-Droste-Hiilshoff-Gymnasiums in Miinster eine modular aufgebaute Sammlung von Materialien
zusammengestellt.

Die nun vorliegende Sammlung der Materialien bildet einen grundlegenden Baustein, wenn es
darum geht, digitale Medien sinnvollin den Fachunterricht zu integrieren.
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Textverarbeitung I | Tiersteckbriefe

Textverarbeitung I | Tiersteckbriefe

Autoren
= Klaus Deerberg, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo
= Tobias Langer, Hansa-Gymnasium Hamburg

= Carsten Penz, Annette-von-Droste-Hiilshoff-Gymnasium Miinster

Inhalt
= Lehrerhandreichung fiir Word 2010
= Schiilermaterial fiir Word 2010

MINT
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Lehrerhandreichung fiir Word 2010

Alter der Schiilerinnen und Schiiler

5. oder 6. Klasse

Einsatzgebiet

Biologieunterricht (Tiersteckbriefe)
Einflihrung in Office-Programme und Textverarbeitung

Voraussetzungen

erste Erfahrungen mit PC

Zeitrahmen

zwischen 3 und 4 Doppelstunden

Materialbedarf

ausreichend PCs mit Microsoft Office und
Internetzugang

ggf. Schiilerpassworter

ausgedruckte Arbeitshlatter

PC mit Beamer oder Smartboard

digitale Verteilung der Seite 4 (Schiilermaterial)

Materialpaket

Lehrerhandreichung
Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2010. Kann jedoch mit Einschrankungen auch fiir andere

Versionen verwendet werden.

= Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-textverarbeitung.php

Kompetenzen

Am Ende der Unterrichtseinheit konnen die Schiilerinnen und Schiiler:

= Datei speichern

- Textdateien im hauseigenen Format speichern und 6ffnen

= Formatierung

- Zeichen, Worte, Satze und Absatze durch Schriftgré3e, Schriftart, Schriftform (fett, kursiv,
unterstrichen) oder Hoch- und Tiefstellung formatieren

- Informationen durch automatisches Nummerieren strukturieren

- Texte durch Links-, Rechts-, Blocksatz und Zentrierung formatieren

- den Zeilenabstand und den Abstand zwischen Absatzen einstellen

- Grafiken direkt ins Dokument einbinden




Textverarbeitung I | Tiersteckbriefe | Lehrerhandreichung fiir Word 2010

Vorgehensweise

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

MINT

= Machen Sie sich mit der Lehrerhandreichung und dem Schiilermaterial vertraut.

= Bitte erarbeiten Sie das Material mit Ihrer Lerngruppe und gehen Sie auf den Zeitbedarf Ihrer

Lerngruppe ein.

= Einen geschatzten Zeitbedarf finden Sie im Material.

Ablaufplanung
Als grobe Ablaufplanung schlagen wir vor:
Schiilerinnen und Schiiler- | Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial Zeitbedarf
Aktivitdten Aktivitdten
SuS besorgen sich paarweise | im Vorfeld: = Arbeitsblatt 1 Vorlauf eine
Informationen zum Sicherstellen, dass die SuS Woche
Tierportrdt und machen tiber Accounts und Passworter
einen Entwurf mit einer verfiigen; Arbeitsblatter
altersangemessenen kopieren; Arbeitsblatt 4 digital
Recherche (Schulbiicherei, | zurVerfiigung stellen
Internet, eigene Biicher)
Auftrag erteilen und erldautern
Erstellen des Tierportrats: Erldutern der = Arbeitsblatt 2 90 Minuten
erster Absatz mit der Trampeltiermethode, ggf. = zwei Wiirfel pro
Trampeltiermethode Lehrerdemonstration und Tandem
Hilfestellung bei der = Drucker
Fertigstellung der Portrats .
= Papier
Erstellen des Tierportrats: ggf. Lehrerdemonstration und | = ggf. Bilddateien |90 Minuten
weiterer Text und Einfligen | Hilfestellung bei der der
eines Bildes Fertigstellung der Portrdts; SuS ausgewdhlten
fertiges Portrat drucken lassen Tiere bereit
halten
Formatierung eines ggf. Lehrerdemonstration und | = Arbeitsblatt 3 45 Minuten
vorgegebenen Texts nach Hilfestellung bei der gedruckt
einer Vorlage Formatierung; Hinweis auf = Arbeitsblatt 4
Arbeitsblatt 5 digital
= Arbeitsblatt 5
gedruckt
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Schiilermaterial fiir Word 2010

Inhalt

= Arbeitsblatt 1
= Arbeitsblatt 2
= Arbeitsblatt 3
= Arbeitsblatt 4
= Arbeitsblatt 5
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Arbeitsblatt 1

Arbeitsauftrag zur Vorbereitung eures Tierportrats

Wahlt ein Tier aus, flir das ihr euch besonders interessiert.

Sammelt Informationen (Biicher, Eltern, Internet, ...) liber das Tier.

Wahlt die wesentlichen Informationen aus, so dass eure Stichpunkte auf eine Seite passen.

Strukturiert euer Tierportrit durch Uberschriften.

Notiert euch zu jeder Uberschrift einen Stichpunkt.

Zusatzaufgabe: Besorgt ein digitales Bild eures Tieres und bringt es auf einem USB Stick mit.
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Arbeitsblatt 2

Die Trampeltiermethode

Der erste Absatz des Tierportrats wird mit der Trampeltiermethode bearbeitet. Die Methode heil3t
so, weil der Text aussehen wird, als ob ein Trampeltier hindurch gelaufen ist.

Wiirfelt hierzu abwechselnd mit zwei Wiirfeln und fiihrt die dazugehdrigen Arbeitsauftrage aus.

Wiirfel 1

1 setzte das nachste Wort fett gedruckt

2 setzte das nachste Wort kursiv gedruckt

3 setzte das nachste Wort unterstrichen gedruckt

4 setzte das nachste Wort hochgestellt

5 setzte das nachste Wort tiefgestellt

6 stelle die SchriftgroRe des nachsten Wortes auf 2
Augenzahl | Arbeitsauftrag

6 markiere den restlichen Text und stelle ihn im Blocksatz dar
5 markiere den restlichen Text und setzte ihn zentriert

4 markiere den restlichen Text und setze ihn rechtshiindig

3 markiere den restlichen Text und setze ihn linksbiindig

2 driicke die Enter-Taste und fiige iiber das Menii eine Nummerierung ein
1 stelle die Schriftart des nachsten Wortes auf Tahoma
Wiirfel 2

Nun aber genug mit der Trampelei!

= Bearbeitet den Absatz so, dass SchriftgréfRe, Schriftart und Schriftform einheitlich sind und er
gut zu lesen ist.

= Schreibt nun eure weiteren Uberschriften und Informationen zu eurem Tier als Steckbrief auf.
Fligt zum Schluss ein Bild eures Tiers ein.

= Fiihrt die folgenden drei Arbeitsauftrage an dem zuvor bearbeiteten Text aus:
|fiigt einen Einzug ein | verandert den Zeilenabstand | fligt eine Grafik ein|

Tipp: Auf dem Infoblatt findet ihr, falls n6tig, Hilfen zum Losen der Arbeitsauftrage.
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Arbeitsblatt 3

Wie Vogel fliegen
Der Ruderflug

Es ist immer wieder faszinierend, Rauchschwalben bei ihren Flugmandvern zu beobachten. In
schnellem Flug steuern sie zum Beispiel eine Wasserflache an und gleiten dicht iiber die Oberflache.
Sie tauchen kurz mit dem Schnabel ein, um Wasser aufzunehmen und steigen mit ein paar
Fliigelschldgen wieder auf. Das geht alles so schnell, dass man die einzelnen Flugphasen kaum
unterscheiden kann.

Leichter ist der Flug beim Hockerschwan zu beobachten. Ehe der Schwan von einer Wasserflache
auffliegen kann, nimmt er Wasser tretend einen langen Anlauf. Dabei bewegt er die Fliigel auf und
ab, um die Schwerkraft zu iberwinden und den ndtigen Auftrieb zu erzeugen. Beim Abwartsschlag

werden die Fliigel schrdag nach unten gefiihrt. Die Federn bilden eine geschlossene,
luftundurchlassige Flache. So kann sich der Schwan in der Luft halten und gleichzeitig vorwarts
bewegen. Beim Aufwdrtsschlag werden die Federn so gedreht,dass sie senkrecht stehen und die Luft
zwischen ihnen hindurchstromen kann. Die Fliigel werden angewinkelt und nach oben gezogen,
sodass der Flug nicht abgebremst wird und der Schwan nicht an Hohe verliert. Dieser Ruderflug ist
die hdufigste Form des Vogelflugs.

Der Gleitflug

Die Landung erfolgt im Gleitflug.

Dabei werden die Fliigel nicht mehr bewegt, sondern ausgebreitet in der Luft gehalten.
Die Anziehungskraft der Erde sorgt dafiir, dass der Vogel langsam zu Boden gleitet.

Die Fliigel bremsen wie ein Fallschirm und der Schwanz wird als Steuer eingesetzt.

Der Segelflug

1. GroRere Vogel konnen sich auch wahrend des Fluges lange Zeit ohne Fliigelschlag in der Luft
halten.

2. Sie nutzen beiihrem Segelflug aufsteigende warme Luftstromungen oder Aufwinde aus, wie das
auch die Segelflieger tun.

Der Schwirrflug

Eine ganz besondere Flugtechnik beherrschen die Kolibris. Sie bewegen ihre Fliigel bis zu 70 Malin
der Sekunde vor und zuriick. Dadurch kdnnen sie im Schwirrflug sogar auf der Stelle ,stehen”,
senkrecht nach oben oder unten und sogar riickwarts fliegen.

Der Riittelflug

Auch der Turmfalke ,steht” beim Riittelflug auf der Stelle. Er benutzt diese Technik, um den
Erdboden nach Beutetieren abzusuchen. Dabei bewegt er seine Fliigel sehr schnell. Die
Schwanzfedern sind breit gefachert gegen die Flugrichtung gestellt und wirken als Bremse.

11
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Arbeitsblatt 4

Formatiert den Text so, wie ihrihnin der Vorlage seht

Wie Végel fliegen Der Ruderflug Es ist immer wieder faszinierend, Rauchschwalben beiihren
Flugmandvern zu beobachten. In schnellem Flug steuern sie zum Beispiel eine Wasserflache an und
gleiten dicht liber die Oberflache. Sie tauchen kurz mit dem Schnabel ein, um Wasser aufzunehmen
und steigen mit ein paar Fliigelschlagen wieder auf. Das geht alles so schnell, dass man die
einzelnen Flugphasen kaum unterscheiden kann. Leichter ist der Flug beim Hockerschwan zu
beobachten. Ehe der Schwan von einer Wasserflache auffliegen kann, nimmt er Wasser tretend
einen langen Anlauf. Dabei bewegt er die Fliigel auf und ab, um die Schwerkraft zu tiberwinden und
den notigen Auftrieb zu erzeugen. Beim Abwartsschlag werden die Fliigel schrdag nach unten
gefiihrt. Die Federn bilden eine geschlossene, luftundurchldssige Flache. So kann sich der Schwan
in der Luft halten und gleichzeitig vorwarts bewegen. Beim Aufwdrtsschlag werden die Federn so
gedreht, dass sie senkrecht stehen und die Luft zwischen ihnen hindurchstrémen kann. Die Fliigel
werden angewinkelt und nach oben gezogen, sodass der Flug nicht abgebremst wird und der
Schwan nicht an Hohe verliert. Dieser Ruderflug ist die haufigste Form des Vogelflugs. Der Gleitflug
Die Landung erfolgt im Gleitflug. Dabei werden die Fliigel nicht mehr bewegt, sondern ausgebreitet
in der Luft gehalten. Die Anziehungskraft der Erde sorgt dafiir, dass der Vogel langsam zu Boden
gleitet. Die Fliigel bremsen wie ein Fallschirm und der Schwanz wird als Steuer eingesetzt. Der
Segelflug GroRere Vogel konnen sich auch wahrend des Fluges lange Zeit ohne Fliigelschlag in der
Luft halten. Sie nutzen bei ihrem Segelflug aufsteigende warme Luftstromungen oder Aufwinde aus,
wie das auch die Segelflieger tun. Der Schwirrflug Eine ganz besondere Flugtechnik beherrschen die
Kolibris. Sie bewegen ihre Fliigel bis zu 70 Maliin der Sekunde vor und zuriick. Dadurch kénnen sie
im Schwirrflug sogar auf der Stelle ,stehen”, senkrecht nach oben oder unten und sogar riickwarts
fliegen. Der Riittelflug Auch der Turmfalke ,steht” beim Riittelflug auf der Stelle. Er benutzt diese
Technik, um den Erdboden nach Beutetieren abzusuchen. Dabei bewegt er seine Fliigel sehr schnell.
Die Schwanzfedern sind breit gefachert gegen die Flugrichtung gestellt und wirken als Bremse.

12
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MINT

Arbeitsblatt 5

Infoblatt zur Bearbeitung eines Textes

Erinnerung
Einen Text kannst du wie folgt bearbeiten:

= Du markierst das zu bearbeitende Wort.

= Duwdhlstim Menii das passende Werkzeug aus.

Hinweis

Bewegst du den Mauszeiger auf einen Button, so wird dir die Funktion nach kurzer Zeit angezeigt.

Befehl

Schaltfliche

Linksbiindig: Der Text beginnt am linken Rand.

Rechts endet er unregelmaliig.

Zentriert: Der Text wird so gesetzt, dass die
Zeile mittig steht. Man benutzt dies hdufig bei
Gedichten, aber auch bei Uberschriften.

Rechtsbiindig: Der Text endet glatt am rechten
Rand. Man verwendet dies meist fiir das Datum
in einem Brief, fiir Tabellen oder
Bildunterschriften.

Blocksatz: Der Text ist an beiden Randern
glatt, die Abstande zwischen den Wortern sind
verschieden grof.

Nummerierung: Wenn du mehrere Dinge
aufzdhlen willst, kannst du sie mit Hilfe einer
Nummerierung gliedern.

Einzug: Absdtze kann man auch durch Einzug
hervorheben, d.h., man verschiebt nur die
erste Zeile oder alle Zeilen nach links oder
rechts oder als hangenden Einzug (erste Zeile
beginnt vorne, die weiteren sind nach rechts
verschoben). Hierfiir gehst du in das ,Start”-
Meni und dannins Untermenii ,Absatz”.

Absatz

Abstand: Man kann selbstverstandlich auch
den Zeilenabstand verdandern. Auch dies geht
im Mendi ,Start” und dann im Untermenti
+Absatz”.

Absatz

13
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Textverarbeitung II | Texte formatieren

Autoren
= Klaus Deerberg, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo
= Tobias Langer, Hansa-Gymnasium Hamburg

= Carsten Penz, Annette-von-Droste-Hiilshoff-Gymnasium Miinster

Inhalt
= Lehrerhandreichung fiir Word 2010
= Schiilermaterial fiir Word 2010

MINT
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Lehrerhandreichung fiir Word 2010

Alter der Schiilerinnen und Schiiler | = 5, oder 6. Klasse
Einsatzgebiet » Einfiihrung in Office-Programme und Textverarbeitung
Voraussetzungen = erste Erfahrungen mit PC und Microsoft Word
Zeitrahmen = ca. 2 Doppelstunden
Materialbedarf = ausreichend PCs mit Microsoft Office und Internetzugang

= ggf. Schiilerpassworter

= ausgedruckte Arbeitsblatter

= PC mit Beamer oder Smartbhoard

= Lehrereinleitung

= Digitale Verteilung von Arbeitsblatt 3 (Schiilermaterial)
Materialpaket = Lehrerhandreichung

= Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2010. Kann jedoch mit Einschrankungen auch fiir andere

Versionen verwendet werden.

= Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-textverarbeitung.php

Kompetenzen

Am Ende der Unterrichtseinheit konnen die Schiilerinnen und Schiiler:

= einen Einzug einstellen
= das Seitenformat wechseln

= die Rechtschreibpriifung nutzen

= Kopf-, FuRzeile und Seitennummerierung einrichten

= ein Dokumentin verschiedene Abschnitte mit unterschiedlichen Layouts einteilen

= die Einbindung der Graphiken an den Text anpassen

= Tabellen als Ordnungselemente einfiigen und verwenden

= jhre Dokumente zweckgebunden drucken

15
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Vorgehensweise

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

= Machen Sie sich mit der Lehrerhandreichung und dem Schiilermaterial vertraut.

MINT

= Bitte erarbeiten Sie das Material mit Ihrer Lerngruppe und gehen Sie auf den Zeitbedarf Ihrer

Lerngruppe ein.

= Einen geschatzten Zeitbedarf finden Sie im Material.

Ablaufplanung

Als grobe Ablaufplanung schlagen wir vor:

Schiilerinnen und Schiiler-
Aktivititen

Lehrerinnen und Lehrer-
Aktivititen

Schiilermaterial

Zeitbedarf

SuS verfolgen
Lehrerdemonstration; ggf.
gemeinsame Lektiire von
Arbeitsblatt 1

im Vorfeld:

Sicherstellen, dass die SuS
tiber Accounts und
Passworter verfligen;
Arbeitsblatter kopieren;
Arbeitsblatt 3 digital zur
Verfiigung stellen

Lehrerdemonstration derim
Arbeitsblatt 1 erlduterten
Funktionen

= Arbeitsblatt 1

eine
Doppel-
stunde

Uberarbeitung und Korrektur
eines uniibersichtlichen
Textes (Einzelarbeit/
Partnerarbeit)

ggf. Lehrerdemonstration
und Hilfestellung bei der
Formatierung; Hinweis auf
Arbeitsblatt 1

= Arbeitsblatt 2
gedruckt

= Arbeitsblatt 3
digital

eine
Doppel-
stunde

16
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Schiilermaterial fiir Word 2010

Inhalt

= Arbeitsblatt 1
= Arbeitsblatt 2
= Arbeitsblatt 3

MINT
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Arbeitsblatt 1

Arbeitsauftrag zum Text ,,Pizzarezept”

Nutze die Rechtschreibpriifung, um Fehler zu finden.

Teile den Text in verniinftige Abschnitte ein.

Ordne die aneinandergereihten Daten iibersichtlich in einer Tabelle an.
Passe die Grafik so an, dass sie den Textfluss nicht stort.

Gib deinen Namen, die Klasse und das heutige Datum in die Kopfzeile ein. In der FuRzeile sollen
die aktuelle Seitenzahl und die Gesamtseitenzahl des Dokuments erscheinen.

Uberpriife, ob die Darstellung des Textes im Querformat besser ist.

Drucke das Dokument nach Riicksprache mit deiner Lehrerin oder deinem Lehrer aus.

18
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Arbeitsblatt 2

Pizza

Zutaten 250 g Cocktail-Tomaten 1 rote paprika 1 Paket Pizza-Fertigteig 1 Dose Tomaten Salz Pfefffer
Paprikapulver %2 Dose Champingnons % Dose Ananas 1 Dose Thunfisch 1 Dose Mais 120g gekochter
Schinken 50 g Salami Olivendl fiir das Bachblech 150 g geriebener Gouda

Stelle bereit: Schneidebrettchen Kiichenmeser Dosendffner Backblech Nudelholz Gabel viele Schélchen
Zuhbereitung: 1. Bereite den Pizzateig wie auf der verpackung beschrieben zu. 2. Gib den Inhalt der
Tomatendose in eine Schiissel und zerdriicke die Tomaten mit einer Gabell. Gib Pfeffer, Saz und
Paprikapulver hinzu. 3. Wasche Cocktail-Tomaten und Paprika. Halbiere die Tomaten und Schneide die
Paprika in Stiicke. 4. GieRRe den Saft von Champignons, Ananas, Thunfisch und Mais ab. Schneide die
Ananasscheiben in kleineStiicke. Alles in einzelne Schalchen fiillen. 5. Schneide Schinken und Salamiin
kleine Streifen. Fiille die Streifen in Schéalchen. 6. Fette das Backblech mit dem olivendl ein und role den
Teig mit dem Nudelholz so darauf aus, dass das ganze Blech bedeckt ist. Verteile die zerdriichten
Tomaten darauf. 7. Belege die Pizza mit den Zutaten aus den Schélchen nach Deinenm Geschmack. 8.
Nach dem Belegen backst Du die Pizza etwa 30 Minuten lang bei 200°C /Gas Stufe 4. Verteile nach etwa
20 Minuten den Kédse iiber die Pizza. (Vorsicht, heiss! Beim Herausnehmen des Backblechs
Topfhandtschuhe anziehen.)
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Arbeitsblatt 3

Infoblatt zur Bearbeitung eines Textes

Erinnerung

Einen Text kannst du wie folgt bearbeiten:
= Du markierst das zu bearbeitende Wort.

= Duwdhlstim Menii das passende Werkzeug aus.

Hinweis

Bewegst du den Mauszeiger auf einen Button, so wird dir die Funktion nach kurzer Zeit angezeigt.

MINT

Befehl

Schaltfliche

Rechtschreibpriifung: Wenn du die Rechtschreibung tiberpriifen
mochtest, gehe in das Menii ,Uberpriifen” und wahle ,Rechtschreibung
und Grammatik” aus.

v

Rechtschreibung
und Grammatik

Abschnitte: Das Werkzeug ,Abschnittsumbriiche” ist im Meniipunkt
LSeitenlayout” und dannim Untermenii ,Umbriiche” zu finden.

'F;'\ Umbriche ~
£ Zeilennummern ~

b&~ Silbentrennung

Tabelle einfiigen: Um Daten iibersichtlich darzustellen, benutzt man
haufig Tabellen. Um diese in ein Dokument einzufiigen, nutzt man den

Meniipunkt ,Einfligen” und das Untermenii ,Tabelle”. =2
Tabellen
Grafikeigenschaften dndern: Damit eine Grafik ibersichtlich in einen | 2= ==~
Text eingebunden wird, muss man ihre Eigenschaften anpassen. Hierzu | ;o
klickt man mit der rechten Maustaste auf die Grafik und im Menlipunkt | 2 S
,Grafik formatieren” wahlt man die geeignete Darstellungsform aus. -
B s

Kopf- und FuRzeile: Um eine Kopf- oder FuRzeile einzufiigen, driicke
im Meni auf ,Einfligen” und wahle ,Kopf- oder FulRzeile” aus.

l
lﬂhn.

Kopfzeile FuBzeile

Hoch-Querformat: Die Anderung des Seitenformats findest du im
Meniipunkt ,Seitenlayout”.

&
\Ausrichtung

‘ |

Hochformat

5 Querformat
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Tabellenkalkulation I | Das GroRe Ein-Mal-Eins

Autoren
= Dr. Arnold Hermans, Annette-von-Droste-Hiihlshoff-Gymnasium Miinster
= Helmut Kohorst, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo

= QOliver Hurras, Hansagymnasium Hamburg

Inhalt
» Lehrerhandreichung fiir Excel 2003/2010 und Calc
= Schiilermaterial fiir Excel 2003/2010 und Calc
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Lehrerhandreichung fiir Excel 2003/2010 und Calc

Alter der Schiilerinnen und Schiiler

5. oder 6. Klasse

Einsatzgebiet = Mathematikunterricht

= Einfiihrung in Office-Programme und Tabellenkalkulation
Voraussetzungen = erste Erfahrungen mit PC und Tabellenkalkulation
Zeitrahmen = zwischen 2 und 3 Doppelstunden
Materialbedarf = ausreichend PCs mit Microsoft Office bzw.

Open Office/ Libre Office und Internetzugang

= ggf. Schiilerpassworter

= ausgedruckte Arbeitsblatter

= PC mit Beamer oder Smartboard
Materialpaket = Lehrerhandreichung

= Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2003/2010 und Open Office/Libre Office. Kann jedoch mit
Einschrankungen auch fiir andere Versionen verwendet werden.

= Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-tabellenkalkulation.php

Kompetenzen

Am Ende der Unterrichtseinheit konnen die Schiilerinnen und Schiiler:

= den Aufbau eines Tabellenblattes erldutern und Zellen adressieren

= in Zellen Inhalte (Texte, Zahlen) eintragen (Datentyp Standard)

= Zellinhalte grundlegend formatieren (Schriftart, Schriftattribute)

= Zellen und Zellbereiche auswahlen (markieren) sowie farbig formatieren und Rahmen setzen

= Spalten und Zeilen bearbeiten (einfiigen, loschen, GrolRe dndern)

= Rechenbefehle unter Verwendung von Zelladressen erstellen

= Zellinhalte unter Verwendung von relativen, absoluten und gemischten Zellbeziigen verschieben

oder kopieren

= Fehler bei Formeln und beim Kopieren erkldren und sachgerecht korrigieren

= mit der Suchfunktion des Hilfemeniis sachgerecht umgehen

= ein Tabellenblatt bzw. einen Druckbereich drucken
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Vorgehensweise

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

= Machen Sie sich mit der Lehrerhandreichung und dem Schiilermaterial vertraut.

= Bitte erarbeiten Sie das Material mit Ihrer Lerngruppe und gehen Sie auf den Zeitbedarf Ihrer

Lerngruppe ein.

= Einen geschatzten Zeitbedarf finden Sie im Material.

Ablaufplanung

Als grobe Ablaufplanung schlagen wir vor:

MINT

und Zeilen sind Zahlen 1, 2, 3, ...),
Vorstellen von Arbeitsblatt 1

Bearbeiten der
Aufgabe 1

Erldutern des Rechnens mit Zellen
(Rechenbefehle beginnen immer
mit ,=*“-Zeichen)

Bearbeiten der
Aufgabe 2

Lehrerdemonstration:

Kopieren von Konstanten und
Rechenbefehlen(Hinweis auf
Tastenkombinationen STRG+C und
STRG+V geben)

Bearbeiten der
Aufgaben 3a/b

Ergebnisvergleich und Erlduterung
zu Aufgaben 3a/b (vor allem
Erkldrung der relativen Zellbeziige)

Schiilerinnen und Schiiler- | Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial | Zeitbedarf
Aktivititen Aktivititen
Erldutern des allgemeinen Arbeitsblatt 1 2
Tabellen-Blattes: Unterrichts-
(Spalten sind Buchstaben A, B, ... stunden
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MINT

Lehrerdemonstration:
Aufgaben 5a/b/c/d/e

Bearbeiten der
Aufgabe 5

Hinweise zum Drucken geben

Bearbeiten der
Aufgabe 6

Schiilerinnen und Schiiler- | Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial | Zeitbedarf
Aktivitaten Aktivitaten
Bearbeiten der
Aufgabe 3c
Lehrerdemonstration:
absolute Zellbeziige (Verwendung
des , § “-Zeichens vor
Spaltenbuchstaben UND
Zeilenzahlen)
Bearbeiten der
Aufgaben 3d/e
Binnendifferenzierung leistungsstarke SuS ermutigen, Arbeitsblatt 1 |
(Merkwiirdige Fehler beim | diese Aufgabe zu lGsen Binnen-
Kopieren) differenzierung
Vorstellung von Arbeitsblatt 2 Arbeitsblatt 2 3
Unterrichts-
Lehrerdemonstration: stunden
Aufgaben 4a/b (dabei sollten die
Begriffe Mausklick links/rechts und
Meniileiste erldutert werden)
Bearbeiten der
Aufgaben 4a/b
Lehrerdemonstration:
Aufgaben 4c/d/e (dabei sollte der
Begriff Eingabezeile erlautert
werden)
Bearbeiten der
Aufgaben 4c/d/e
Vorstellung von Arbeitsblatt 3 Arbeitsblatt 3
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MINT

Schiilerinnen und Schiiler- | Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial | Zeitbedarf
Aktivitaten Aktivitaten
Binnendifferenzierung leistungsstarke SuS ermutigen, Arbeitsblatt 3 |
(Weitere Tabelle(n) diese Aufgabe zu l6sen Binnen-
erarbeiten) differenzierung
Bearbeiten der Vorstellung der Hausaufgabe als Hausaufgabe |
Hausaufgabe Ergebnissicherung Ergebnis-
sicherung
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Schiilermaterial fiir Excel 2003/2010 und Calc

Inhalt

= Arbeitsblatt 1

= Arbeitsblatt 1 | Binnendifferenzierung
= Arbeitsblatt 2

= Arbeitsblatt 3

Arbeitsblatt 3 | Binnendifferenzierung

» Hausaufgabe | Ergebnissicherung
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Arbeitsblatt 1

1 Aufbau eines Tabellenblattes

Aufgabe 1

Nenne die Adressen der orange, gelb, griin, blau markierten Zellen.

A B C D E F G H I J K L M usw.

2 i =

usw.

orange: gelb: griin: blau:

2 Elementarer Umgang mit einem Tabellenblatt

Stehen in Zellen Zahlen, so kann man die Tabellenkalkulation mit diesen Zellinhalten rechnen
lassen.

Rechenbefehle (Formeln) beginnen immer mit dem ,=“-Zeichen
Aufgabe 2a

Starte dein Tabellenkalkulationsprogramm und beginne mit einem leeren Tabellenblatt. Trage hier
in Zelle C2 die Zahl 5, in Zelle E3 dieZahl 2, in Zelle I2 die Zahl 7 undin Zelle L3 die Zahl 3
ein.

Tragein Zelle A1 den Rechenbefehl=C2+E3 ein: =____ ).
Tragein Zelle A2 den Rechenbefehl =I2-L3 ein: =____ ).
Tragein Zelle A3 den Rechenbefehl =C2*(E3+I2)/L3 ein: (=___ )-

Liesin den Zellen A1, A2 und A3 die Rechenergebnisse ab und trage sie in die Klammern ein!
Bilde selbst weitere Rechenaufgaben und lasse sie l6sen.

Aufgabe 2b
Andere die Zahlenin den Zellen €2, E3, I2 und L3. Was stellst du fest?
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Arbeitsblatt 1

3 Zellinhalte kann man auch kopieren

Lasse dir demonstrieren, wie man Zellinhalte (Konstante und Rechenbefehle) in andere Zellen
kopieren kann!

Aufgabe 3a

Kopiere den Inhalt der Zelle €2 in die Zelle G1. Standin Zelle C2 die Zahl 5, so steht diese
anschlieBend auch in Zelle G1. Probiere es aus!

Aufgabe 3b

Kopiere den Inhalt der Zelle A1, d.h. den Rechenbefehl (die Formel) =C2+E3 in die Zelle B2.
Was steht nunin Zelle B2?

Versuche, dieses merkwiirdige Kopierergebnis zu erkldren? (Achte dabei darauf, was in der
Eingabezeile steht.)

Lasse dir demonstrieren und erkldren, was es mit relativen Zellbeziigen auf sich hat.

Aufgabe 3c

Erkldre mit deinem neuen Wissen, warum beim Kopieren aus dem Rechenbefehl =C2+E3 in Zelle A1
der Rechenbefehl =D3+F4 in Zelle B2 wurde!

Lasse dir demonstrieren und erkldaren, was man tun muss, wenn man in der Zelle B2 denselben
Rechenbefehl =C2+E3 erhalten mochte wie in Zelle Al. In der Fachsprache heil3t das absoluter
Zellbezug.

Aufgabe 3d

Erklare mit deinem neuen Wissen, warum beim Kopieren aus dem Rechenbefehl =$C$2+$E$3 in
Zelle A1 der Rechenbefehl =$C$2+$E$3 in Zelle B2 wurde!

Es gibt auch sogenannte gemischte Zellbeziige, bei denen man das , $ “-Zeichen in der Quellzelle nur
vor den Spaltenbuchstaben oder nur vor die Zeilennummer schreibt.

Aufgabe 3e

Probiere die Wirkung beim Kopieren an verschiedenen selbst gewdhlten Beispielen aus und erkldre
jeweils das Ergebnis!
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Arbeitsblatt 1 | Binnendifferenzierung

Merkwiirdige Fehler beim Kopieren

Zusatzaufgabe

In Zelle A3 steht der Rechenbefehl (die Formel) =C2*(E3+I2)/L3.
Kopiere ihn mit Strg+C und Strg+Vin die Zelle B3.

Das Ergebnis =D2* (F3+J2) /M3 kannst du jetzt sicher leicht erkldren.
Uberlege, warum du jetzt die Fehlermeldung #DIV/0! erhiltst!

Wenn du allerdings versuchst, aus Zelle A3 den Rechenbefehl (die Formel) =C2* (E3+I2)/L3 in die
Zelle B1 zu kopieren, erhdltst duin der Zielzelle B1 die Formel =#BEZUG!* (F1+#BEZUG!')/M1
bzw. die Fehlermeldung #BEZUG!

Kannst du das auch erklaren?
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Arbeitsblatt 2

4 EineTabelle fiir Das Grof3e Ein-Mal-Eins anlegen und gestalten

Wir starten unser kleines Projekt und programmieren eine Tabelle fiir Das Grof3e Ein-Mal-Eins.
Du lernst zundchst, das Tabellenblatt aufgabengerecht und optisch sinnvoll zu gestalten.

Unsere Tabelle fiir Das Grofie Ein-Mal-Eins soll fiir die Reihen von 11 bis 20 mit den Faktoren von 1
bis 20 die zugehorigen Produkte berechnen, also die Reihen 1*11 - 20*11 bis 1*20 - 20*20.

Aufgabe 4a

Starte dein Tabellenkalkulationsprogramm. Beginne mit einer leeren Tabelle.
Zuerst beginnst du mit der Kopfzeile in Zeile 2:

Tragein die Zelle B2 die Zahl 11 undin Zelle C2 die Zahl 12 ein.
Genauso beginnst du nun mit der Kopfspalte in Spalte A:

Tragein die Zelle A3 die Zahl 1 undin Zelle A4 die Zahl 2 ein.

Aufgabe 4b

Unsere Tabelle braucht natiirlich noch eine Uberschrift. Die haben wir bisher vergessen. Du musst
also zundchst Platz dafiir schaffen.

Markiere eine beliebige Zelle der Zeile 1, mache einen Mausklick rechts und wahle im PopUp-Menii
»Lellen Einfiigen” ,ganze Zeile”. Aus der bisherigen Zeile 2 sollte nun die Zeile 3 geworden sein.
Hast du zu viele Zeilen eingefiigt — kein Problem: Markiere die tiberzahlige(n) Zeile(n) (Mausklick
links auf die entsprechende Zeilennummer) und l6sche sie wieder (Mausklick rechts und im PopUp-
Menii ,Zellen l6schen” ,ganze Zeile” wahlen).

Nun kannst du z.B.in Zelle D1 den Text Das GroRe Ein-Mal-Eins eintragen. Natiirlich reicht der
Platzin Zelle D1 fiir diesen langen Text nicht aus, aber das macht nichts: solange in den
Nachbarzellen E1, F1 usw. nichts steht, erscheint der Text wie gewiinscht. (Probiere einmal aus,
was passiert, wenn duin die Zelle E1 etwas schreibst.)

Nun soll die Uberschrift noch formatiert werden: Schriftart ,Arial”, SchriftgroRe ,20“ px (Pixel),
Jfett”. Du siehst: Die Zeilenhohe passt sich automatisch an.

So soll das Ergebnis der Aufgaben 4a und 4b aussehen:

A [ B8 [ © T D0 T €E T F T © [ ®w T T T J T K

Das GroRe Ein-Mal-Eins

[ole]e]y] ~
-
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Arbeitsblatt 2

Aufgabe 4c
Nun geht es ans Formatieren von Kopfzeile und Kopfspalte:

Die Kopfzeilen-Zellen B3 bis K3 sollen gelb hinterlegt werden, und die Schrift sollin der Schriftart
LArial”in der GroRe ,18" px (Pixel) und fett dargestellt werden. Markiere die Zellen und nimm iber
die Meniileiste diese Formatierungen vor. Die Kopfspalten-Zellen A4 bis A23 sollen orange
hinterlegt werden, und die Schrift sollin der Schriftart ,Arial” in der Grol3e , 14" px, ,fett” und
zentriert dargestellt werden. Markiere nun die Zellen und nimm auch diese Formatierungen vor.

Aufgabe 4d

Trage nunin Zelle A3 den Text Faktor/Reihe als Uberschriften der Kopfspalte/Kopfzeile mit der
Formatierung ,Arial”, ,20“, ,fett” ein. Besser sieht es aus, wenn du das Wort Faktor tief und das
Wort Reihe hoch stellst (jeweils in der Eingabezeile das Wort markieren, dann Mausklick rechts und
bei [Excel: ,Zellen formatieren” | bei Calc: ,Stil“] wahlen und die gewiinschte Einstellung
vornehmen). Damit dieser Text vollstdndig erscheint, musst du die Spalte A breiter machen
(Mauszeiger auf die Spalten-Trennlinie zwischen die Buchstaben A und B, linke Maustaste driicken
und soweit wie bendtigt nach rechts ziehen).

Aufgabe 4e

Jetzt sollen alle eigentlichen Tabellenzellen von A3 bis K23 noch einen Rahmen bekommen.
Markiere die genannten Zellen und suche den Button in quadratischer Form und [in Excel Tooltip:
~Rahmen” | in Calc Tooltip: ,Umrandung”] heilRt. Neben dem Button driickst du den kleinen Pfeil
mit der linken Maustaste und wahlst das Symbol mit allen Rahmenlinien aus.

Und so soll das Endergebnis der Aufgaben 4c bis 4e aussehen:

A [ B [ © [ D [ E [ F | G [ H [ | [ J [ K

Das GroRe Ein-Mal-Eins

12
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Arbeitsblatt 3

5 Immer die gleiche Aufgabenart - mit einem Tabellenblatt wird’s einfach:
Zellinhalte kopieren spart Arbeit!

Du lernst nun, wie du mit Formeln, automatischem Ausfiillen und Kopieren von Formeln eine
Rechentabelle sehr einfach erstellen kannst.

Das Ergebnis deiner Arbeit an den Aufgaben 5a bis 5e soll spater so aussehen:

A | B | © | D I E l F | G | H I | l dl | K
Das GroRe Ein-Mal-Eins

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
22 24 26 28 30 32 34 36 38 40
33 36 39 42 45 48 51 54 57 B0
44 48 52 a6 B0 B4 B8 72 76 80
55 B0 B5 70 78 80 85 90 95 100
66 72 78 84 90 96 102 108 114 120
77 84 91 98 105 112 119 126 133 140
88 96 104 112 120 128 136 144 152 160
99 108 17 126 135 144 183 162 171 180
110 120 130 140 150 160 170 180 190 200
121 132 143 154 165 176 187 198 209 220
132 144 156 168 180 192 204 216 228 240
143 186 169 182 195 208 221 234 247 260
154 168 182 196 210 224 238 252 266 280
165 180 195 210 225 240 255 270 265 300
176 192 208 224 240 256 272 268 304 320
187 204 221 238 255 272 289 306 323 340
198 216 234 252 270 288 306 324 342 360
209 228 247 266 285 304 323 342 361 380
220 240 260 2680 300 320 340 360 3680 400

Aufgabe 5a

Markiere die Zellen A4 und A5 und fahre mit dem Mauszeiger in die rechte untere Ecke der Zelle
A5, bis der Mauszeiger sich in ein +-Zeichen verwandelt. Ziehe nun mit gedriickter linker Maustaste
den Mauszeiger (das +-Zeichen) nach unten bis zur Zelle A23 und lasse erst dann die Maustaste
wieder los. Wenn du es richtig gemacht hast, stehen nunin der Kopfspalte A untereinander die
Faktoren von 1 bis 20 - alles bereits richtig formatiert. (Aus dem Beginn 1, 2 erkennt dein
Tabellenkalkulationsprogramm, dass immer eine 1 hinzugezahlt werden soll, und das ist hier ja
auch richtig.) In der Fachsprache nennt man das automatisches Ausfiillen.
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Arbeitsblatt 3

Aufgabe 5b

Markiere die Zellen B3 und €3 und fahre mit dem Mauszeigerin die rechte untere Ecke der Zelle
C3, bis der Mauszeiger sich in ein +-Zeichen verwandelt. Ziehe nun mit gedriickter linker Maustaste
den Mauszeiger (das +-Zeichen) nach rechts bis zur Zelle K3 und lasse erst dann die Maustaste
wieder los. Wenn du es richtig gemacht hast, stehen nun in der Kopfzeile 3 nebeneinander die
richtig formatierten Reiheniiberschriften von 11 bis 20.

Aufgabe 5c¢

Schreibe nunin die Zelle B4 die Formel =A4*B3. In der Zelle B4 erscheint nun die Zahl 11 (klar,
denn 1*11=11). Damit diese Formel spater richtig kopiert wird, musst du die Spalte A und die
Zeile 3 jeweils noch mit einem $-Zeichen fixieren. Erkennst du schon den Grund dafiir? Formatiere
am Schluss die Zelle B4 als ,Arial” ,14".

Aufgabe 5d

Markiere jetzt die Zelle B4 und fahre mit dem Mauszeiger in die rechte untere Ecke der Zelle B4,
bis der Mauszeiger sich in ein +-Zeichen verwandelt. Ziehe nun mit gedriickter linker Maustaste den
Mauszeiger (das +-Zeichen) nach rechts bis zur Zelle K4 und lasse erst dann die Maustaste wieder
los. Wenn du es richtig gemacht hast, stehen nunin der Zeile 4 nebeneinander die
Rechenergebnisse von 11 bis 20, denn das Tabellenkalkulationsprogramm hat die Formel aus der
Zelle B4 in die Zellen C4 bis K& kopiert. Priife das am Beispiel der Zelle G4 nach. Erkldre, warum
dort jetzt die Formel =G$3*$A4 steht?

Aufgabe 5e

Markiere jetzt die Zellen B4 bis K4, fahre mit dem Mauszeiger in die rechte untere Ecke der Zelle
K4, bis der Mauszeiger sich in ein +-Zeichen verwandelt. Ziehe nun mit gedriickter linker Maustaste
den Mauszeiger (das +-Zeichen) nach unten bis zur Zelle K23 und lasse erst dann die Maustaste
wieder los. Wenn du es richtig gemacht hast, ist damit deine Tabelle Das GrofSe Ein-Mal-Eins fertig!
Speichere abschlieRend dein Arbeitsergebnis als Datei z.B. mit dem Namen [Excel: grosses-
einmaleins.xls | Calc: grosses-einmaleins.ods]auf deinem Datentrdger.

Aufgabe 5f

Versuche riickblickend, den gemischten Zellbezug =$A4*B$3 in der Zelle B4 (vgl. Aufgabe 5c)
ausfiihrlich schriftlich zu erkladren!
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Arbeitsblatt 3

6 ,Was man Schwarz auf Weil besitzt...” - Der Ausdruck
Aufgabe 6

Sicher mochtest du deine Tabelle auch ausdrucken. Damit das Ergebnis gut aussieht, markiere
zundchst deine ganze Tabelle, also die Zellen A1 bis K23, wahle dannim Druckmenii [Excel 2003:
~Markierung” |Excel 2010: Einstellungen — Auswahl drucken | Calc: ,,Ausgewdhlte Zellen”]. Stelle
schlieBlich im Druckmendi fiir den Ausdruck das ,Querformat” und gegebenenfalls auch passende
Seitenrdnder ein.

Nun kannst du — mit Erlaubnis deiner Lehrkraft oder zuhause — den Ausdruck starten und ihn — wenn
du willst - hinten in dein Mathematik-Heft einkleben.
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Arbeitsblatt 3 | Binnendifferenzierung

Weitere Tabelle(n) erarbeiten

Die folgende Zusatzaufgabe eignet sich gut fiir die leistungsfahigeren und schnelleren Schiilerinnen
und Schiiler einer Lerngruppe im Rahmen einer Binnendifferenzierung.

Zusatzaufgabe

Erstelle selbst eine Tabelle, die zu den natiirlichen Zahlen von 1 bis 30 die zugehdrigen
Quadratzahlen, Kubikzahlen, hoheren Potenzen angibt.
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Hausaufgabe |Ergebnissicherung

MINT

Gegeben sind die unten in Formel- und in Wertesicht abgebildeten Tabellenfragmente.

Formelsicht Wertesicht
A B A

1 1 2 1 1

2 1 =A2*B1 2 1

3 2 3 2

Formelsicht Wertesicht
A B A

1 1 2 1 1

2 1 =A2*B1 2 1

3 2 3 2

Formelsicht Wertesicht
A B A

1 1 2 1 1

2 1 =A2*B1 2 1

3 2 3 2

Zelle B2 wird nach untenin die Zelle B3 kopiert. Danach werden die Zellen B2 und B3 jeweils
nach rechts in die Zellen €2 und C3 kopiert.

= Fiille jeweils in der Formel- und in der Wertesicht die Zellen B3, €2 und €3 entsprechend aus!

= Erldutere an diesem Beispiel den Unterschied zwischen relativen und absoluten Zellbeziigen!
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Tabellenkalkulation II | Elementare Statistik

Autoren
= Dr. Arnold Hermans, Annette-von-Droste-Hiihlshoff-Gymnasium Miinster
= Helmut Kohorst, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo

= QOliver Hurras, Hansagymnasium Hamburg

Inhalt

= Lehrerhandreichung fiir Excel 2003/2010 und Calc
= Schiilermaterial fiir Excel 2003

= Schiilermaterial fiir Excel 2010

= Schiilermaterial fiir Calc
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Lehrerhandreichung fiir Excel 2003/2010 und Calc

Alter der Schiilerinnen und Schiiler | = 6, Klasse
Einsatzgebiet = Mathematikunterricht

= Einfiihrung in Office-Programme und Tabellenkalkulation
Voraussetzungen = erste Erfahrungen mit PC und Tabellenkalkulation
Zeitrahmen = zwischen 2 und 3 Doppelstunden
Materialbedarf = ausreichend PCs mit Microsoft Office bzw.

Open Office/Libre Office und Internetzugang

= ggf. Schiilerpassworter

= ausgedruckte Arbeitsblatter

= PC mit Beamer oder Smartboard
Materialpaket = Lehrerhandreichung

= Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2003/2010 und Open Office/Libre Office. Kann jedoch mit
Einschrankungen auch fiir andere Versionen verwendet werden.

» Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-tabellenkalkulation.php

Kompetenzen

Am Ende der Unterrichtseinheit konnen die Schiilerinnen und Schiiler:

= einfache arithmetische und statistische Funktionen verwenden (SUMME, MIN, MAX, MEDIAN,

(arithmetisches) MITTEL)

= den Datentyp Prozent richtig verwenden und relative Haufigkeiten berechnen lassen

= Tabellen nach verschiedenen Kriterien sortieren

= Zellen und Zellinhalte bedingt formatieren

= zu Daten grafische Darstellungen erstellen lassen, formatieren, erldautern und sachgerecht
anwenden (Saulen- und Balkendiagramm, Kreisdiagramm)

= elementare Manipulationsmoglichkeiten statistischer Grafik erkennen und bewerten
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Vorgehensweise

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

= Machen Sie sich mit der Lehrerhandreichung und dem Schiilermaterial vertraut.

MINT

= Bitte erarbeiten Sie das Material mit Ihrer Lerngruppe und gehen Sie auf den Zeitbedarf Ihrer

Lerngruppe ein.

= Einen geschatzten Zeitbedarf finden Sie im Material.

Ablaufplanung
Als grobe Ablaufplanung schlagen wir vor:
Schiilerinnen und Schiiler- Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial | Zeitbedarf
Aktivitaten Aktivitaten
Einflihrung zu Arbeitsblatt 1: | Einfiihrung zu 90 Minuten

beispielhafte Erlduterung, wie
man das Maximum und das
Minimum von gegebenen
Daten bestimmt (Zeitaufwand
fiir die Erledigung von
Hausaufgaben)

Arbeitsblatt 1

Bearbeiten der Aufgaben 1-2:
Tabelle anlegen; Maximum u.
Minimum bestimmen;
Kennzahlen auslesen

Arbeitsblatt 1

Einflihrung zu Arbeitsblatt 2:

Einfiihrung zu

besondere Werte in der Tabelle
grafisch hervorheben; Werte
der Tabelle grafisch darstellen

beispielhafte Erlduterung, wie | Arbeitsblatt 2
man besondere Kennzahlen
grafisch hervorhebt (minimale
Laufzeit)
Bearbeiten der Aufgaben 4-5: Arbeitsblatt 2
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Aufgaben 7-9:

das arithmetische Mittel
bestimmen; die Summe und
das arithmetische Mittel von
vorgegebenen Werten
bestimmen; runden

Einflihrung zu Arbeitsblatt 5:

Einfiihrung zu

Haufigkeiten mit einem
Saulendiagramm darstellen

beispielhafte Erlduterung, wie | Arbeitsblatt 5
man Haufigkeiten mithilfe von
Saulendiagrammen darstellt
(Wiirfeln)

Bearbeiten der Aufgabe 10: Arbeitsblatt 5

Schiilerinnen und Schiiler- Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial | Zeitbedarf
Aktivitaten Aktivitaten
Einflihrung zu Arbeitsblatt 3: | Einfiihrung zu
beispielhafte Erlduterung, wie | Arbeitsblatt 3
man eine Tabelle numerisch
sortiert (Laufzeiten)
Bearbeiten der Aufgabe 6: Arbeitsblatt 3
Tabelle alphabetisch sortieren
Einflihrung zu Arbeitsblatt 4: | Einfiihrung zu 45 Minuten
Beispielhafte Erlduterung, wie | Arbeitsblatt 4
man die Summenfunktion
verwendet
Bearbeiten der Arbeitsblatt 4
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Schiilermaterial fiir Excel 2003

Inhalt

= Einflihrung zu Arbeitsblatt 1
= Arbeitsblatt 1

= Einflihrung zu Arbeitsblatt 2
= Arbeitsblatt 2

= Einflihrung zu Arbeitsblatt 3
= Arbeitsblatt 3

= Einfiihrung zu Arbeitsblatt 4
= Arbeitsblatt 4

= Einfiihrung zu Arbeitsblatt 5
= Arbeitsblatt 5
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Einfiihrung zu Arbeitsblatt 1

1 Statistische Funktionen anwenden

Einfiihrung

MINT

Mit einem Tabellenkalkulationsprogramm kann man aus vorgegebenen Daten leicht den grdfSten

Wert (Maximum) oder den kleinsten Wert (Minimum) bestimmen wie zum Beispiel die groRte oder
die kleinste Wurfweite beim Weitwurf. Aber auch ein durchschnittlicher Wert @sst sich aus
vorgegebenen Daten mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms berechnen.

Die Bestimmung eines Maximums, eines Minimums und des Durchschnittswertes erfolgt in einer

Tabellenkalkulation mithilfe sogenannter statistischer Funktionen.

Wir wollen uns im Folgenden ansehen, wie man mithilfe einer Tabellenkalkulation den grdfSten Wert
aus vorgegebenen Daten bestimmen kann.

Dazu betrachten wir eine Tabelle, in der Clara notiert hat, wie viele Minuten sie in zwei aufeinander
folgenden Wochen an den einzelnen Wochentagen fiir die Hausaufgaben bendtigt hat.

A B | c | D[ E|JF[6 | H] I |
1
2 Wochentag Mo | Di Mi | Do Fr | Sa | So
Zeit fiir Hausaufgaben: 1.Woche
3 (in Minuten) /0 [ 50 [ 85 [1MO [ O 60 | 20
Zeit fiir Hausaufgaben: 2.Woche
4 (in Minuten) 60 | 45 [120 | 40 | 45 | 30 0
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Arbeitsblatt 1

Aufgabe 1 | Ubertrage die Tabelle in das Tabellenkalkulationsprogramm

Wir wollen jetzt mithilfe der Tabellenkalkulation den gréf3ten zeitlichen Aufwand in der 1. Woche
bestimmen. (In diesem Beispiel sind das 110 Minuten.)

Die Funktion, mit der die Tabellenkalkulation den gréfSten Wert bestimmt, wird mit MAX bezeichnet.

Wir finden die MAX-Funktion im Tabellenkalkulationsprogramm Excel unter:
Einfligen — Funktionen... — Max

B Microsoft Excel - Zeit fiir Hausaufgaben.xls

‘B3] Datei Bearbeten Ansicht | Einfigen | Format Exiras Daten Fenster 2 Frar
DEHRIGR|Z| | e Fo-Re -k e - @ -0 - FrUEEEEHSD % mE R0
CB - & Spalten
A I [D[ETFIG[H[T [ J [ K [ L [ ™M [ N | o0 ] P

1 .
12| Wochentag W gegramn.. Di | Mi | Do | Fr | Sa | Se

Zeit fur Haus| fe_Funktion... ]
|3 (oitry e 0[50 |85 |10 o0 [e0 |20

eit fiir Hau -
| 4 (in Minuten) Grafik > 45 | 120 | 40 45 30 a]
i 28 H”eyhnk;“ Strg+K |:!
H 3
14« » »]\Tabelle1 { Tabellez [ Tabelle3 / |« |

Bereit

Umim angegebenen Beispiel den maximalen Wert der Datenreihe zu ermitteln, wahlt man zundchst
eine Zelle aus, in der das Ergebnis angezeigt werden soll. In unserem Beispiel ist das die Zelle C6.

Funktion suchen:
Beschreiben Sie kurz, was Sie tun méchten und Klicken Sie Start

dann auf Start

Kategorie auswahlen: IZuIetzt verwendet v

Funktion auswahlen:

MAX(2ahl1;2ahl2;...)

Gibt den gréften Wert innerhalb einer Argumentliste zuriick (Wahrheitswerte
und Textwerte werden ignoriert).

Hilfe Fiir diese Funktion Abbrechen
x
2ahl1 [ca:13) =] = {70.50.85.110.0.60
Zahi2 ﬁs] =
=110
Gibt den gréfiten Wert innerhalb e uriick. und Textwerte
werden ignoriert).
2ahl1: Zahi1;Zahi2;... sind 1 bis 30 Zahlen, deren gréfte Zahl Sie bestimmen
machten.
Formelergebris = 110
i 0r dese Fuition [o ] atbrechen

AnschlieRend klickt man die Funktion MAX an und tragt dann im
Feld ,Zahl1” den Funktionsbereich C3:I3 ein, weil der
Maximalwert der Zellen C3 bis I3 bestimmt werden soll. (Wenn
das Programm einen Vorschlag fiir den Funktionsbereich macht,
kannst du diesen Vorschlag einfach {iberschreiben.)

Das Ergebnis wird anschlieRend in der angewahlten Zelle

angezeigt: Die maximale Arbeitszeit betrug in der 1. Woche 110
Minuten.
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Arbeitsblatt 1
B Microsoft Excel - Zeit fiir Hausaufgaben.xls B =10] x|
‘] Datei Bearbeten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster 2 Frage hier eingeben - -8 X
DEHREGRIVEI LB F9-0- R = 42 M| -0 fiv s | F & U |EEEEHD % w0 E-o-A-f
6 - A =MAX(C3:13)
A B CTel D TE[TFIGIHI[T [ J \K|L|M|N|0|F‘|Q|R]

1
|2 | Wochentag Mo | Di | Mi | Do | Fr | Sa | So

Zeit fiir Hausaufgaben: 1.Woche
13| (in Minuten) 70 | 50 | 8 |[110| O 60 | 20

Zeit fiir Hausaufgaben: 2.Woche
| 4 | (in Minuten) B0 | 45 [120 | 40 | 45 | 30 0
5
16 | maximale Daver in der 1. Woche 1ol
7 -
4 » w\Tabelle1 { Tabellez / Tabele3 K1 | o
Bereit

2

In der Funktionsleiste tiber dem Tabellenblatt finden wir die Funktion ,MAX” wieder, mit der der
maximale Wert bestimmt wird. In den Klammern steht der Bereich ,C3:I3“ fiir die Zahlenwerte,
unter denen das Maximum bestimmt werden soll. Somit hatten wir statt der oben beschriebenen
Befehlseingabe iiber die Meniifiihrung auch den Befehl =MAX(C3:1I3) direkt in die Befehlszeile
eintragen kénnen.

Aufgabe 2 | Maximum und Minimum bestimmen
= Bestimmein der Zelle €7 auf die gleiche Weise die maximale Dauer in der 2. Woche.
= Bestimmein der Zelle €8 die minimale Dauerin beiden Wochen.

Beachte dabei, dass der Datenbereich durch die gegeniiberliegenden Zellen (3 und I4 des
Datenrechtecks angegeben wird.

Aufgabe 3 | Kennzahlen auslesen

Schiiler/in | Greta Clara Fatima |Bea Amelie |Hanna | Ester Dilek
Zeitinsec |8,6 8,6 9,7 9,2 7,8 8,3 10,8 9,1
Schiiler/in | Max Omar Noah Jan Philipp | Leo Kevin
Zeitinsec |8,2 8,7 7,5 9,1 11,2 8,4 9,4

Beim Sportfest haben die Schiilerinnen und Schiiler der Riege 6a die angegebenen Ergebnisse im
50-Meter-Lauf erzielt. Ubertrage die Ergebnisse in ein Tabellenkalkulationsprogramm. Dabei kannst
du die Vornamen abkiirzen. Bestimme dann

= den minimalen Wert,
= den maximalen Wert und

= den Median.
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Einfiihrung zu Arbeitsblatt 2

2 Besondere Werte farbig markieren

Einfiihrung

Nun soll zusdtzlich der minimale Wert durch das Tabellenkalkulationsprogramm farbig
hervorgehoben werden.

Dazu markiert man zundchst den Datensatz, indem man die Zellen €3 bis €17 mit gedriickter
Maustaste auswahlt. AnschlieRend wahlt man in Excel:

Format — Bedingte Formatierung

BT Microsoft Excel - 50-Meter-Lauf.xls

e e g 1=
‘BI] patei Bearbeiten Ansicht Einfigen | Format | Extras Daten Fenster 2 Frage hier eingeben -8 X
NEHRIE RV E % S e st |z 0L 4 o - @ B ‘o Fxu EEEE B me RS EE - 0-AD
c3 - % 85 Zelle ,
A B [ G spae I F T 6 T H T 07 T 0 T K [ L [T M [ N [T o [ P T3
7 =
| 2 | Schiiler/in _Zeitin s gay '
| 3 | Greta 86 AutoFormat...
14| Clara 86 Bedingte Formatierung. ..
5 Fatima 9.7| B o
= Bea 92 Formatyorlage...
7 Amelie 78
| 8 | Hanna 83
1 9 | Ester 108
[10] Dilek 9.1
|11 | Max 82
112 | Omar 87
|13 | Noah 75
| 14 | Jan hil | |
15| Philipp 12
|16 | Leo 8.4
|17 | Kevin 94
18 v
4 < » »]\Tabelle1 { Tabellez £ Tabelle3 |« | |

Bereit

Summe=134,6

Nun muss man ein Format wahlen. Dazu klickt man auf ,Format...”.

20
Schrit | Rahmen  Muster |
[ keneFarbe ]
[ 1}
WEEm
EO00OEOENQO
OoOooooomE0
OO EE N (seispel
i _
Muster: =
Inhalte léschen
Abbrechen

Danach offnet sich ein Fenster, in dem man unter dem Register
~Muster” die Farbe andern kann. In unserem Fall wahlen wir die
Farbe rot.

Um wieder in unser Fenster ,Bedingte Formatierung” zuriick zu
gelangen, klickt man nun auf,0K".
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Einfiihrung zu Arbeitsblatt 2

x| Nun wahlen wir als Bedingung:
*elj"lfxngt‘t ol S JZellwertist” ,gleich” =MIN($C$3:$C$17)

st s tedne | O | [ Sobald wir nun auf ,,0K” klicken, erscheint in
= e unserer Tabelle der kleinste Wert rot markiert.

A | B | C |

1

2 Schiiler/in  Zeitin sec

3 Greta 86

4 Clara 86

) Fatima 97

5] Bea 9.2

7 Amelie 78

8 Hanna 8.3

) Ester 108

10 Dilek 9.1

11 Max 8.2

12 Omar 8,7

13 MNoah

14 Jan 91

15 Philipp 1.2

16 Leo 8.4

17 Kevin 94

Um mehrere Werte farbig zu markieren, konnen bis zu drei Bedingungen gleichzeitig aufgestellt
werden.

Will man z.B. nicht nur das Minimum, sondern die beiden kleinsten Werte in der Tabelle farbig
markieren, so bendtigt man zusatzlich die Funktion KKLEINSTE.

Bei KKLEINSTE und KGROSSTE gibt der Buchstabe Kimmer den k-kleinsten oder k-gréRten Wert an.
Das bedeutet: Wenn K=2 bei der Funktion KKLEINSTE angegeben ist, wird der zweitniedrigste Wert
farbig markiert. In der Formel wird dies durch die letzte Ziffer deutlich gemacht.

Fiir die farbige Markierung der beiden kleinsten Werte ben6tigt man also zu der obigen Bedingung
mit der Funktion MIN noch eine zweite Bedingung, hier
JLellwert ist” , gleich” =KKLEINSTE($C$3:$C$17;2)

Mit =MITTELWERT ($C$3:$C$17) kann man zusdtzlich noch das arithmetische Mittel berechnen.
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Arbeitsblatt 2

Aufgabe 4 | Besondere Werte in der Tabelle grafisch hervorheben

= Hebe mit dem Tabellenkalkulationsprogramm fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 alle Werte farbig
hervor, die iiber dem Durchschnitt liegen.

» Zusatzaufgabe: Hebe mit dem Tabellenkalkulationsprogramm fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 die
beiden obersten Werte farbig hervor.

Aufgabe 5 | Werte der Tabelle grafisch darstellen

Kevin

Schiilerin
=]
3

Zeitin Sec

Fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 sind die Werte als Datenbalken dargestellt.
= Erkldre, welchen Vorteil diese Darstellung bietet.

= Erkldre, wie man eine derartige Darstellung mit dem Tabellenkalkulationsprogramm erhalten
kann.

Im Tabellenkalkulationsprogramm Excel kannst du dich dabei am Menii Einfiigen — Diagramm
orientieren.

47



Tabellenkalkulation II | Elementare Statistik | Schiilermaterial fiir Excel 2003 M | NT

Einfiihrung zu Arbeitsblatt 3

3 Sortieren

Einfiihrung

Die Ubersichtlichkeit einer Tabelle ldsst sich oft dadurch verbessern, dass die Werte in einer
bestimmten Reihenfolge — z.B. der GroRe nach - angeordnet sind. Mit einem
Tabellenkalkulationsprogramm kann man das durch den Befehl Sortieren erreichen.

In unserem Beispiel aus Aufgabe 3 wollen wir die Tabelle so sortieren, dass an erster Stelle die

Person mit der langsten Laufzeit steht, an zweiter Stelle die Person mit der zweitlangsten Laufzeit
usw.

Dazu markieren wir die Tabelle mit gedriickter Maustaste und wahlen in Excel:
Daten — Sortieren

i
“Bd] patei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format  Extras | Daten | Fenster 2 -
NDEHR@QITE & 0@ P 9| s, o - @ )i

B3 - A& Greta Filter »

A B [ ¢ T © slergeb HO
1 -
Z Schiiler/in__Zeit in sec Eliefn |
| 3 | Greta 86 Textin Spalten...
% F(;I:ra gg [id PivotTable- und PivotChart-Bericht. ..
ima f

6 | Bea 92 Externe Daten importieren »
7| Amelie 78 Liste >
| 8 | Hanna 83
(9| Ester 108 o ¢
| 10| Dilek 9.1 ¥ Daten aktualisieren
|11 Max 82 ¥
112 | Omar 87
[13] Noah 75
| 14 | Jan 9 =
15| Philipp 12
16 Leo 84
[17] | kein 94 |
18 v
4 4 » »]\Tabelle1 { Tabellez £ Tabelle3 |« | |
Bereit Summe=134,6. Z

TSN zixi| Esoffnetsich das links abgebildete Fenster, in das wir dann unter
PR, der Uberschrift Sortieren nach ,Spalte C* eintragen, da wir ja die
[ptec ] © Adstel Tabelle nach den Laufzeiten in der Spalte C sortieren wollen.

AnschiieBiend nach Anschlieend klicken wir ,Absteigend” an, da die Tabellenwerte
[ =]  hubsteizend jain absteigender Reihenfolge von den kleinen zu den grofRen
£ Rbsteigend Werten sortiert werden sollen.
Zuletzt nach

Iﬁ % Aufsteigend

" absteigend
Datenbereich enthalt

" Uberschrift (% Keine Uberschrift

Optionen... | | OK I Abbrechen I
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Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man die sortierte Tabelle oder auch das sortierte
Balkendiagramm. Auch die farbige Kennzeichnung bestimmter Werte wird gegebenenfalls mit
sortiert.

A B C
1
2 Schiiler/in = Zeitin sec
3 Philipp 1,2
4 Ester 108
5 Fatima 97
5] Kevin 9.4
7 Bea 92
8 Dilek 9.1
9 Jan 9.1
10 Omar 87
11 Greta 86
12 Clara 86
13 Leo 8.4
14 Hanna 8.3
15 Max 8.2
16 Amelie 78
17 MNoah 75

Schiilerin

Zeitin Sec
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Aufgabe 6 | Eine Tabelle sortieren

Arbeitsblatt 3

Sortiere mit dem Tabellenkalkulationsprogramm die Tabelle aus Aufgabe 3 in alphabetischer
Reihenfolge nach den Schiilernamen.

A B (&
1
2 Schiiler/in = Zeitin sec
3 Greta 86
4 Clara 86
5 Fatima 97
5] Bea 92
7 Amelie 70
5] Hanna 8.3
9 Ester 108
10 Dilek 9.1
11 Max 8.2
12 Omar 8.7
13 MNoah 75
14 Jan 9.1
15 Philipp 1,2
16 Leo 8.4
17 Kevin 9.4

Schiilerin

Zeitin Sec
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4 Summenfunktion und arithmetisches Mittel
Einfiihrung

Die Summenfunktion und die Berechnung des arithmetischen Mittels sind zwei weitere wichtige
statistische Funktionen, die jedes Tabellenkalkulationsprogramm enthalt.

In unserem Beispiel soll die Tabellenkalkulation die Summe 9,2 +2,4 + 5,3 +8+ 0,6 berechnen.

Die einzelnen Summanden sind in die Zellen A2 bis E2 eingetragen. Als Zelle, in der das Ergebnis
angezeigt werden soll, wahlen wir die Zelle H2.

2 9,2 2,4 53 8 0,6 Summe I -I

AnschlieBend wahlen wir unter Einfiigen — Funktion... die Funktion Summe und markieren mit der
gedriickten linken Maustaste den Bereich, in dem die Zahlen stehen, die addiert werden sollen.

B Microsoft Excel - Summenfunktion und arithmetisches Mittel.xls
‘B3] Datei Bearbeiten Ansicht | Einfigen | Format Extras Daten Fenster 2

DEHRIGRIT| e PR = -8Rl e - @ co c1 - FKUE
H2 A

Spalten

=W % m € 5 5%

-

A | B Tabellenblatt [ e T f ] G [ w T ) [ T
i Diagramm...

e Funktion... | 0,6 Summe I .l

Hamen »

9,2 2,4

Grafik 3
@, Hyperlink... Strg+K

EEE00 B

4 4« » »]\Tabelle1 { Tabellez / Tabelle3 |« | | JJ
Bereit

Funktion einfligen ﬂﬂ

Funktion suchen:

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun méchten und Klicken Sie Start I
dann auf Start

Kategorie auswahlen: |Zuletzt verwendet ﬂ

Funkkion auswahlen:

MITTELWERT
WENN
HYPERLINK

SUMME(2ahl1;Zahl2;...)
Summiert die Argumente.

Hilfe Fiir diese Funkkion | oK I Abbrechen
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x|

UMME
2ahl1 |A2;52| ] =1{9,2.2,45,3.8.0,6}
Zahi2 | =)=

Summiert die Argumente.

2ahl1: Zahl1;2ahl2;... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe Sie berechnen

=255

méchten. Wahrheitswerte und Text werden ignoriert.

Formelergebnis =

Hilfe fiir diese Funkkion

OK I Abbrechen

H2 - A =SUMME(A2.E2)

A | 8 ]

2 9,2 2,4

Das ist der Bereich A2:E2. Wie bei den
anderen Funktionen macht auch hier das
Programm einen Vorschlag fiir den Bereich der
Zahlen, die addiert werden sollen, den man
gegebenenfalls (iberschreiben kann.

Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man
»25,5" als Ergebnis.

Auf die gleiche Weise kann man unter Einfiigen — Funktion... — Mittelwert das arithmetische Mittel

bestimmen.

52



Tabellenkalkulation II | Elementare Statistik | Schiilermaterial fiir Excel 2003 M | NT

Arbeitsblatt 4

Aufgabe 7 | Das arithmetische Mittel bestimmen
» Trage die Zahlen 9,2; 2,4; 5,3; 8; 0,6 in die Zellen A2 bis E2 der Tabellenkalkulation ein.

= Schreibein die Zelle G3 den Text arithm. Mittel und markiere die Zelle H3, in der das Ergebnis
angezeigt werden soll.

= Wabhle fiir das arithmetische Mittel unter Einfiigen — Funktion... die Funktion Mittelwert.

= Markiere den Bereich, in dem die Zahlenwerte stehen, fiir die das arithmetische Mittel berechnet
werden soll.

= SchlieRe die Eingabe mit der Enter-Taste ab.

Aufgabe 8 | Summe und arithmetisches Mittel bestimmen

Ein Schwimmer hat an 12 Trainingstagen die folgenden Trainingsstrecken zuriickgelegt:

Tag ‘1 ‘2 ‘3 ‘4 ‘5 ‘6 ‘7 ‘8 ‘9 ‘10 ‘11 ‘12

Trainingsstrecke in km ‘3,7 ‘3,8 ‘4,2 ‘3,9 ‘3,8 ‘3,8 ‘4,1 ‘3,9 ‘3,7 ‘4,2 ‘3,8 ‘3,9

Ubertrage die Tabelle vollstindig in dein Tabellenkalkulationsprogramm. Berechne dann mithilfe
des Tabellenkalkulationsprogramms

= die Lange der Trainingsstrecke, die der Schwimmer an den 12 Trainingstagen insgesamt
zuriickgelegt hat.

= die Lange der Trainingsstrecke, die der Schwimmer durchschnittlich pro Trainingstag
zuriickgelegt hat.
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Aufgabe 9 | Runden

Lisa hat die Preise fiir ein bestimmtes Prepaid-Handy in drei Geschaften notiert und den

Arbeitsblatt 4

MINT

Durchschnittspreis (arithmetisches Mittel) mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms

berechnet:
A [ B [ ¢ [ D E
1
| 2 |Geschaft | A l B C | Durchschnittspreis
| 3 [Preisin€ | 2995 | 25 | 285 27 51666667

= Nimm zum Ergebnis Stellung.

= Mit der Formel =RUNDEN (Zahl;Anzahl_Stellen) kann man das Ergebnis runden. In diesem Fall
runden wir das Ergebnis auf zwei Nachkommastellen:
=RUNDEN(27,81666667;2)
Erkldre, warum in dieser Zelle nach Abschluss der Eingabe der Durchschnittspreis auf zwei

Nachkommastellen gerundet angegeben wird.

= Berechne mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms den durchschnittlichen Wasserverbrauch
pro Monat von Familie Brackel. Runde das Ergebnis auf zwei Nachkommastellen.

Monat JAN FEB MAR APR MAI JUN
Wasserverbrauch in m* | 185,88 183,54 185,03 190,43 192,80 193,57
Monat JUL AUG SEP oCT NOV DEZ
Wasserverbrauch in m* | 188,35 199,58 190,05 185,72 191,33 189,69

54



Tabellenkalkulation II | Elementare Statistik | Schiilermaterial fiir Excel 2003 M | NT

Einfiihrung zu Arbeitsblatt 5
5 Grafische Darstellung von Haufigkeiten - Sdulendiagramme
Einfiihrung

Tim hat mit einem Wiirfel beim 20-maligen Wiirfeln folgende Hdufigkeiten erhalten:

Augenzahl ‘ 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 ‘ 6

Haufigkeit ‘ 6 ‘ 2 ‘ 1 ‘ 4 ‘ 6 ‘ 1

Diese Haufigkeiten kann man iibersichtlich in einem Sdulendiagramm darstellen. Dazu {ibertragen

wir zundchst die Tabelle in unsere Tabellenkalkulation. AnschlieRend markieren wir den Zellbereich,

in dem die Haufigkeiten ausgefiihrt sind. Danach wahlen wir in Excel unter
Einfiigen — Diagramm... den Diagrammtyp Sdulen Normal aus.

Diagramm-Assistent - Schritt 1 von 4 - Diagrammtyp 2 x|

Standardtypen | Benutzerdefinierte Typen I

Diagrammtyp: Diagrammuntertyp:

- Balken Mﬂ
[ﬁ Linie

Q@ Kreis

Pf{""t o IDrHIH IMUHl

Gruppierte Saulen. Werte verschiedener
Kategorien vergleichen.

Schaltflache gedriickt halten Fir Beispiel I

Abbrechen I = Zuriick I Weiter > I Fertig stellenl
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Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man ein
Diagramm, in dem auf der Rechtsachse die
verschiedenen Augenzahlen aufgetragen sind
und an der Hochachse die zugehdrigen
Haufigkeiten abgelesen werden konnen.

Haufigkeiten

O Haufigkeiten

Das Layout des Diagramms kann man
verandern, indem man in Excel das Diagramm
mit der rechten Maustaste anklickt und dann
Commms unter Diagrammtyp verschiedene
e—— Auswahlmadglichkeiten zur Veranderung des
Diagrammaptionen. .. Diagrammes hat.

Speicherort...

Haufigkeiten

2 Zeichnungsflache formatieren...

3D-Ansicht...

Diagrammfenster

Markierung léschen
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Aufgabe 10 | Hiufigkeiten mit einem Sdulendiagramm darstellen

In der nachfolgenden Tabelle ist die Anzahl der Treffer von acht FuRballspielern beim
TorwandschieRen angegeben.

Name ‘ Becker ‘ Fischer ‘ Koch ‘ Lang ‘ Miiller ‘ Richter ‘ Schmidt ‘ Weber

Treffer ‘5 ‘6 ‘4 ‘5 ‘6 ‘5 ‘6 ‘5

= Erstelle mithilfe einer Tabellenkalkulation ein Haufigkeitsdiagramm.
Hinweis: Markiere zur Erstellung des Diagramms die gesamte Tabelle.

= Erhdht manin der voranstehenden Tabelle die Anzahl der Treffer des Spielers ,Koch” von 4 auf
5 Treffer, so dndert sich ein mit Excel erstelltes Haufigkeitsdiagramm auf die abgebildete Weise.
- Uberpriife, ob das bei dem von dir verwendeten Tabellenkalkulationsprogramm ebenfalls
zutrifft.
- Nimm Stellung zu der Darstellung.

A B (¢ D E F G H |
1 Name Becker Fischer Koch Lang Muller Richter Schmidt Weber
2 Treffer 5 6 5 6 5 6 5
3 Treffer
4
5 7
6 6
7 5
; ; -l Treffer
10 2
1
11 0
12 Becker Fischer Koch Lang Muller Richter Schmict Weber
13
14
15 Name Becker Fischer Koch Lang Miller Richter Schmidt Weber
16| Treffer 5 6 5 6 5 6 5
) Treffer
18
19
20
21
e
23
24
25
26 Becker Fischer Koch Lang Miller Richter Schmicit Weher
27
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Einfiihrung zu Arbeitsblatt 1

1 Statistische Funktionen anwenden

Einfiihrung

Mit einem Tabellenkalkulationsprogramm kann man aus vorgegebenen Daten leicht den grdfSten

MINT

Wert (Maximum) oder den kleinsten Wert (Minimum) bestimmen wie zum Beispiel die groRte oder
die kleinste Wurfweite beim Weitwurf. Aber auch ein durchschnittlicher Wert asst sich aus

vorgegebenen Daten mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms berechnen.

Die Bestimmung eines Maximums, eines Minimums und des Durchschnittswertes erfolgt in einer
Tabellenkalkulation mithilfe sogenannter statistischer Funktionen.

Wir wollen uns im Folgenden ansehen, wie man mithilfe einer Tabellenkalkulation den grdfSten Wert

aus vorgegebenen Daten bestimmen kann.

Dazu betrachten wir eine Tabelle, in der Clara notiert hat, wie viele Minuten sie in zwei aufeinander

folgenden Wochen an den einzelnen Wochentagen fiir die Hausaufgaben bendtigt hat.

A B C D E F G H |
1
2 Wochentag Mo | Di [ Mi [ Do [ Fr | Sa | Se
Zeit fir Hausaufgaben: 1.Woche
3 (in Minuten) 70 | 50 | 8 | 110 | O 60 | 20
Zeit fir Hausaufgaben: 2.Woche
4 (in Minuten) 60 45 | 120 | 40 45 30 0
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Aufgabe 1 | Ubertrage die Tabelle in das Tabellenkalkulationsprogramm

Wir wollen jetzt mithilfe der Tabellenkalkulation den gréf3ten zeitlichen Aufwand in der 1. Woche
bestimmen. (In diesem Beispiel sind das 110 Minuten.)

Die Funktion, mit der die Tabellenkalkulation den grof3ten Wert bestimmt, wird mit MAX bezeichnet.

Wir finden die MAX-Funktion im Tabellenkalkulationsprogramm Excel unter:
Formeln — Mehr Funktionen — Statistisch

@9~ cB R
m Stat  Einfgen  Seitenlayout | Formel Daten  Uberprifen 0 @o® =
- - p .
X @8 @8 868 B B Mo
.
Funktion | AutoSumme  Zulett Finanzmathematik Logisch Text Datum u. Uberwachungs- | Berechnungs- [ Biatt berechnen
einfagen verwendet ~ - - ~  Uhrzeit~ ui n~ @ Formelauswertung fenster optionen
Funktionsbibliothek & Formelbenwachun, Berechnun
| 9 ]
Al ~ (- S \ fir Konstruktion > MAXA &
A B C[D[E[F[GI[H 1 Cube. » MAX(Zahl1Zahi2) P Q R S T u 3
MEDIAN
1 Gibt den groBten Wert innerhalb einer
] ! o | 01 | 1 | Do | Fr [ sa| 5o |® POmen | T
Zeit fur Hausaufgaben: 1.Woche [ Kompatibiitat > | yypys (fodweriewerdenignonet
3 (in Minuten) 70 | 50 | 85 [ 110 | O 60 | 20 = = e Hil i
Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.
Zeit fur Hausaufgaben: 2.Woche wmessw (@

4 (in Minuten) 60 | 45 | 120 | 40 | 45 30 0 MITTELWERT

5

6 MITTELWERTA

7 MITTELWERTWENN 4
M 4 » ¥ | Tabellel ~ Tabele2 . Tabele3 .~ ¥J Ml [ ] (30|
Beetsl |[Eo@m ws% Q0@

Umim angegebenen Beispiel den maximalen Wert der Datenreihe zu ermitteln, wahlt man zunachst
eine Zelle aus, in der das Ergebnis angezeigt werden soll. In unserem Beispiel ist das die Zelle C6.

AnschlieRend klickt man die Funktion MAX an und tragt dannim Feld ,Zahl1” den Funktionsbereich
C3:1I3 ein, weil der Maximalwert der Zellen C3 bis I3 bestimmt werden soll. (Wenn das Programm
einen Vorschlag fiir den Funktionsbereich macht, kannst du diesen Vorschlag einfach
tiberschreiben.)

21X

zahi [cad| FS] = {70.50.85.110.0.60.20}
Zahiz Bl = 2ahl

= 1o

2ahlt: Zhit;Zahiz;... sind 1 bis 255 Zahlen, leere Zellen, logische Werte oder
Textzahlen, deren gréte Zahl Sie berechnen méchten.

Formelergebris = 110

HiFe fir dese Furktion Abbrechen

Das Ergebnis wird anschlieRend in der angewahlten Zelle angezeigt: Die maximale Arbeitszeit
betrugin der 1. Woche 110 Minuten.
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A9 Zeit for Hausaufgaben - Microsoft Excel @
Mtan Einfgen  Seitenlayout | Formeln | Daten  Uberprifen  Ansicht a@co@ R

ZZNamen definieren ~ 338 Spur zum Vorganger 3] Formeln anzeigen
£ 02 B B 8606 @ @ﬂﬁéﬂ 3 BB s
ers

=Z spur zum Nachfolger ¥ Fehleraberprafung -
Funktion | AutoSumme  Zuletzt _ Finanzmathemaik Logisch Text Datumu. Nad Mathematik und s 7 Uberwachungs- | Berechnungs- 3 siatt berechnen
einfagen O verwendet ~ ~  Uhrzeit~ und Verwe e~ T igonometrie ~ Funkl onm en | 2, Pleile entfemen - @) Formelauswer rtung Tenster opt onm

Formelib Berechnung

c6 - (- £ | =max(ca:13) I~
B DEJ]FJ[]GIJHTII J K L M N 9 P Q R S T Y] ~
1
2 Wochenta Mo | Di | Mi | Do| Fr | sa| So
Zeit fur Hausaufgaben: 1.Woche
3 (n Minuten) 70 | 50 | 85 [ 110 | 0 | 60 | 20
Zeit fur Hausaufgaben: 2.Woche
4 (in Minuten) 60 | 45 [ 120 | 40 | 45 | 30 | 0
5
6] maximale Daver in der 1. Woche: [107]
7

-
W 4 ¥ ¥ Tabelle1 /Tabele2 [ Tabeles /%I Kl

m ] ]
Bereit | |[EOmE 0% o) U ]

(+)

In der Funktionsleiste tiber dem Tabellenblatt finden wir die Funktion ,MAX” wieder, mit der der
maximale Wert bestimmt wird. In den Klammern steht der Bereich ,C3:I3“ fiir die Zahlenwerte,
unter denen das Maximum bestimmt werden soll. Somit hatten wir statt der oben beschriebenen
Befehlseingabe iiber die Meniifiihrung auch den Befehl =MAX(C3:I3) direkt in die Befehlszeile
eintragen kénnen.

Aufgabe 2 | Maximum und Minimum bestimmen
= Bestimmein der Zelle €7 aufdie gleiche Weise die maximale Dauerin der 2. Woche.
= Bestimmein der Zelle €8 die minimale Dauerin beiden Wochen.

Beachte dabei, dass der Datenbereich durch die gegeniiberliegenden Zellen €3 und I4 des
Datenrechtecks angegeben wird.

Aufgabe 3 | Kennzahlen auslesen

Schiiler/in | Greta Clara Fatima |Bea Amelie |Hanna | Ester Dilek
Zeitinsec |8,6 8,6 9,7 9,2 7,8 8,3 10,8 9,1
Schiiler/in | Max Omar Noah Jan Philipp | Leo Kevin
Zeitinsec |8,2 8,7 7,5 9,1 11,2 8,4 9,4

Beim Sportfest haben die Schiilerinnen und Schiiler der Riege 6a die angegebenen Ergebnisse im
50-Meter-Lauf erzielt. Ubertrage die Ergebnisse in ein Tabellenkalkulationsprogramm. Dabei kannst
du die Vornamen abkiirzen. Bestimme dann

= den minimalen Wert,
= den maximalen Wert und

= den Median.
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2 Besondere Werte farbig markieren

Einfiihrung

Nun soll zusdtzlich der minimale Wert durch das Tabellenkalkulationsprogramm farbig
hervorgehoben werden.

Dazu markiert man zundchst den Datensatz, indem man die Zellen €3 bis €17 mit gedriickter
Maustaste auswahlt. AnschlieRend wahlt man in Excel:

Start — Bedingte Formatierung — Obere/untere Regeln — Untere 10 Elemente

A9~ 50-Meter-Lauf.xisx - Microsoft Excel =B
Start Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht 2@ o @
3 :::::: Arial co - AN === » Sizeienumbun Standard - ;E% ﬂ @ E- % @ ;I::;::::": %r [ﬁ
BAM9E0 5 rormatuverragen | F £ U~ | E~ | &1~ A~ | E[E)= | & & | Everoinoen unazenrern - | B~ % om | 38 35 || Bedate V) aic et zelentomatioriagen | Edgen Loschen Fortat | o, Soitlren Suchenund
Zw\s(ch:nablage . 1.“ L‘ ;;:man 7 Ausrichtung 5 Zahl [ % ceominmum vonzeten » | Zellen Bearbeiten -
i1 ‘ A ° € ° 5 : © " . . Eé‘ Obere/untere Regein N LE_% Obere 10 Elemente... d R S E
[2] Schiiler/in _Zeit in sec -
4] gr::: E Datenbalken » L% Obere 10 %...
[5 | Fatima
| 6| Al?"ejle [% Farbskalen » @ Untere 10 Elemente...
j; %ﬂs’:: 12| symvorsatze » @j Untere 10 %...
[10] ilek —
s lax i F i [ e m—
5l e @ Begeinvenaten.. R s
[15] Philipp
[16] Leo Weitere Regeln...
7] Kevin
i 84 » M| Tabellel / Tabelle2 .~ Tabelle3 . ¥J KN I ] »mv
Bereit | Mittelwert: 8973333333 Anzahk15  Summe:1346 |[E@ @ 100% O 0 &)
21| Nachdem man mit der linken Maustaste die Auswahl bestatigt
Zellen mit den niedrigsten Werten formatieren: hat 6ffnet sich ein Fenster. Hier ersetzt man die Zahl, 10"
o =] mt [nelroter Folung 2 £ durch die Zahl 1, daja nur der eine Minimalwert markiert
werden soll.
[ ok | abbrechen |
A B | € | NachAbschlussdieser Eingabe wird der Minimalwert in
1 h
Ll ellroter Farbe hervorgehoben.
2 | Schiiler/in  Zeitin sec 9
3 Greta 8.6
4 Clara 8.6
5 | Fatima 97
6 | Bea 9.2
7| Amelie 7.8
8 | Hanna 8.3
9 Ester 10.8
10 Dilek 9.1
11| Max 8.2
|12 | Omar 8.7
|13 | Noah 75
14 | Jan 9.1
15| Philipp 11.2
16 Leo 8.4
|17 Kevin 94
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Aufgabe 4 | Besondere Werte in der Tabelle grafisch hervorheben

Hebe mit dem Tabellenkalkulationsprogramm fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 die beiden obersten

Werte farbig hervor.

Arbeitsblatt 2

Hebe mit dem Tabellenkalkulationsprogramm fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 alle Werte farbig hervor,
die tiber dem Durschnitt liegen.

Aufgabe 5 | Werte der Tabelle grafisch darstellen

A B I c
1
| 2 | Schiiler/in Zeitin sec
| 3] Greta [ENNSE |
| 4] Clara HEEENNSE6 |
| 5 | Fatima B |
| 6 Bea
| 7 Amelie HENTT7E ]
8 Hanna TSI |
|9 Ester A0S |
10 Diek HEEENND9] |
11 Max EEEEETB2 |
112 Omar ST |
13| Noah HEENTT75 |
|14 Jan HEEENOT |
|15 | Philipp
116 Leo HEENTEL |
|17 Kevin

Fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 sind die Werte als Datenbalken dargestellt.
= Erkldre, welchen Vorteil diese Darstellung bietet.

= Erkldre, wie man eine derartige Darstellung mit dem Tabellenkalkulationsprogramm erhalten

kann.

Im Tabellenkalkulationsprogramm Excel kannst du dich dabei am Menii Bedingte Formatierung

orientieren.
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3 Sortieren

Einfiihrung

Die Ubersichtlichkeit einer Tabelle ldsst sich oft dadurch verbessern, dass die Werte in einer
bestimmten Reihenfolge - z.B. der Gro3e nach - angeordnet sind. Mit einem
Tabellenkalkulationsprogramm kann man das durch den Befehl Sortieren erreichen.

In unserem Beispiel aus Aufgabe 3 wollen wir die Tabelle so sortieren, dass an erster Stelle die
Person mit der langsten Laufzeit steht, an zweiter Stelle die Person mit der zweitlangsten Laufzeit
usw.

Dazu markieren wir die Tabelle mit gedriickter Maustaste und wahlen in Excel:

Start — Sortieren und Filtern — Benutzerdefiniertes Sortieren

@9 s 50-Meter-Laufsx - Microsoft Excel

Standard

ind zentrieren + | 3~ % 000 | T8 5%

Zah!

i

ke =l 5 = S E E

< ¥ Tabelle1 Tobelez ~Tobeles /%3 ~ UK 1 0

W
ereit | Mittelwert: 8973333333 Anzahii30 summe: 1346 |EEO@ 0% O 0 &

= |2

. Es offnet s.i‘ch das links abgebildete Fenster, in das wir dann
mee— s a3 unter der Uberschrift ,Sortieren” nach Spalte C eintragen, da
wir ja die Tabelle nach den Laufzeiten in der Spalte C sortieren
wollen.
|

s AnschlieRend geben wir unter der Uberschrift ,Reihenfolge”
:?:m: == == den Fintrag ,Nach GréRe (absteigend)” ein, da die
Tabellenwerte ja in absteigender Reihenfolge von den groRen

zu den kleinen Werten sortiert werden sollen.
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Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man die sortierte Tabelle oder auch das sortierte
Balkendiagramm. Auch die farbige Kennzeichnung bestimmter Werte wird gegebenenfalls mit
sortiert.

4 A [ B [ © |
1
| 2 | Schiiler/in  Zeitin sec
3] Philipp 11.2
| 4 | Ester 10,8
| 5 | Fatima 97
6 | Kevin 94
| 7 Bea 9.2
| 8 | Dilek 9.1
| 9 | Jan 9.1
110 Omar 8.7
| 11| Greta 8.6
112 | Clara 8.6
113 Leo 8.4
| 14 | Hanna 8.3
|15 Max 8.2
| 16 | Amelie 7.8
|17 | Noah 7.5

4 A I B [ c |
1
| 2 | Schiiler/in Zeit in sec
| 3 Phiipp AP |
4 Ester
5 Fatima HEEENO7 |
6 Kein N9 |
7 Bea HEEENG? |
8 Dilek
9 Jan
110 Omar
111 Greta BB6 |
112 Clara
|13 leo NS |
|14 Hanna TSI |
15| Max RS2 ]
|16 Amelie HENTT7E ]
|17 Noah TS |
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Aufgabe 6 | Eine Tabelle sortieren

Sortiere mit dem Tabellenkalkulationsprogramm die Tabelle aus Aufgabe 3 in alphabetischer
Reihenfolge nach den Schiilernamen.

B2 00 ]
Leo
Kevin E |

P A [ B [ © |
1
| 2 | Schiiler/in Zeitin sec
| 3 | Greta 8.6
| 4 | Clara 8.6
| 5 | Fatima 97
| 6 | Bea 9.2
|7 Amelie 7.8
| 8 | Hanna 8.3
| 9 | Ester 10,8
1 10 | Dilek 9.1
111 Max 8.2
112 Omar 8.7
| 13 | Noah 75
| 14 | Jan 9.1
|15 Philipp 1.2
1 16 | Leo 8.4
117 | Kevin 94
4 A [ B [ c |
1
| 2 | Schiiler/in Zeit in sec
| 3] Greta
| 4 | Clara ey |
| 5 | Fatma YT ]
6 Bea N2 ]
| 7 Amelie 7S ]
8 Hanna
| 9 | Ester
110 | Dilek
| 11| Max
112 | Omar _ .
|13 Noah TS |
| 14 | Jan PR |
| 15 | Philipp
1 16 |
117 |
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4 Summenfunktion und arithmetisches Mittel
Einfiihrung

Die Summenfunktion und die Berechnung des arithmetischen Mittels sind zwei weitere wichtige
statistische Funktionen, die jedes Tabellenkalkulationsprogramm enthalt.

In unserem Beispiel soll die Tabellenkalkulation die Summe 9,2 + 2,4 +5,3+8 + 0,6 berechnen.

Die einzelnen Summanden sind in die Zellen A2 bis E2 eingetragen. Als Zelle, in der das Ergebnis
angezeigt werden soll, wahlen wir die Zelle H2.

A » B C | D E F G H
1
2 9,2 2,4 5,3 8 0,6 Summe I !

AnschlieRend wahlen wir unter Formeln — AutoSumme die Funktion Summe und markieren mit der
gedriickten linken Maustaste den Bereich, in dem die Zahlen stehen, die addiert werden sollen. Das
ist der Bereich A2:E2. Wie bei den anderen Funktionen macht auch hier das Programm einen

Vorschlag fiir den Bereich der Zahlen, die addiert werden sollen, den man gegebenenfalls
tiberschreiben kann.

A9~ Summenfunktion und arithmetisches Mittel.xisx - Microsoft Excel

m Start  Einfugen  Seitenlayout | Formeln | Daten  Uberprafen  Ansicht
5 = 8 858 8 8 ® 5
Funktion = Auto! S umme  Zuletzt FIHEana(h matik Lo g isch th( D ( tum u.  Nachschlagen M (h ma(k ind Mel h Namen:
einfagen verwendet v eit ~ und Verweisen metrie v Funktiol ~ | Manag
Funktionsbibliothek
RUNDEN ~(© X ¥ f| =SUMME(A2:6G2) -
A B c D E F G H 1 3 K L ™ N o P Q R Sl
il 1 E
2[ 9,2 24 53 8 0,6 summe ) =SUMME(A2:62)
3
a
5 v
¥ W] Tabelle1 / Tabele2  Tabeles /%3 0Kl )
Bearbeiten | |EBOE 100% (————)
| w -G A suwmeszey Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man
A B c D E F G H M .
2 »25,5" als Ergebnis.

9.2 24 53 8 06 summe [ 75,5_|

Auf die gleiche Weise kann man unter Formeln — AutoSumme — Mittelwert das arithmetische Mittel
bestimmen.
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Aufgabe 7 | Das arithmetische Mittel bestimmen
» Trage die Zahlen 9,2; 2,4; 5,3; 8; 0,6 in die Zellen A2 bis E2 der Tabellenkalkulation ein.

= Schreibein die Zelle G3 den Text arithm. Mittel und markiere die Zelle H3, in der das Ergebnis
angezeigt werden soll.

= Wahle fiir das arithmetische Mittel unter Formeln — AutoSumme die Funktion Mittelwert.

= Markiere den Bereich, in dem die Zahlenwerte stehen, fiir die das arithmetische Mittel berechnet
werden soll.

= SchlieRe die Eingabe mit der Enter-Taste ab.

9= Summenfunktion und arithmetisches Mittel - Microsoft Excel =&

Start  Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht 2@cod R
.ft > @ @ i @ e ﬁ ﬁ m iz = B Neu berechnen
B B s R e “ycines | s Bt besnen
MAX ~ O XV £ =MI1TEZ‘::/:I‘?:‘::’:;‘)MK e
A B [ D E F G H 1 J K L M N o P Q R S -
- W O NS N ~ B
2t 92 .. 24 _° 53 ... 8 .. O:‘éz Summe 25,5
(=] arithm. Mittel @T(Az::zﬁ
4
n54 » ¥i| Tabelle1 / Tabele2 .~ Tabele3 .~ ¥J [l4[ i ] 3 5
Zeigen | | EBOIE 100% " »
Aufgabe 8 | Summe und arithmetisches Mittel bestimmen
Ein Schwimmer hat an 12 Trainingstagen die folgenden Trainingsstrecken zuriickgelegt:

Tag ‘1 ‘2 ‘3 ‘4 ‘5 ‘6 ‘7 ‘8 ‘9 ‘10 ‘11 ‘12

Trainingsstrecke in km ‘3,7 ‘3,8 ‘4,2 ‘3,9 ‘3,8 ‘3,8 ‘4,1 ‘3,9 ‘3,7 ‘4,2 ‘3,8 ‘3,9

Ubertrage die Tabelle vollstindig in dein Tabellenkalkulationsprogramm. Berechne dann mithilfe
des Tabellenkalkulationsprogramms

= die Lange der Trainingsstrecke, die der Schwimmer an den 12 Trainingstagen insgesamt
zuriickgelegt hat.

= die Lange der Trainingsstrecke, die der Schwimmer durchschnittlich pro Trainingstag
zuriickgelegt hat.
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Aufgabe 9 | Runden

Lisa hat die Preise fiir ein bestimmtes Prepaid-Handy in drei Geschdften notiert und den
Durchschnittspreis (arithmetisches Mittel) mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms
berechnet:

A B c D E
1 | Geschaft | A | B | C | Durchschnittspreis
2 preisin€ | 2995 | 25 | 285 |  27,81666667

= Nimm zum Ergebnis Stellung.

= Unter Formeln — Mathematik und Trigonometrie hat Lisa fiir die Zelle rechts neben dem
Durchschnittspreis die Funktion Runden ausgewdhlt.
Erkldre, warum in dieser Zelle nach Abschluss der Eingabe der Durchschnittspreis auf zwei
Nachkommastellen gerundet angegeben wird.

RUNDEN v X ¢ fc| =RUNDEN(E2;2)
A B C D E F G

1 | Geschaft | A | B | C |Durchschnittspreis

2 preisine | 2995 | 25 [ 285 | 2781666667 [EN(E22) |

3

a 21|

5 RUNDEN

o 2ahl |e2 = 27,81666667

7

3 Anzahl_Stellen |2| a =2

9 = 27,82

10 Rundet eine Zahl auf eine bestimmte Anzahl an Dezimalstellen.

11 Anzahl_Stellen gibt an, auf wie viele Dezimalstellen Sie die Zahl auf- oder abrunden méchten.
Megative Werte runden auf ganze Zehnerpotenzen: RUNDEN(225;-2) ergibt

12 200, 0 rundet auf die néchste Ganzzahl.

13

14 Formelergebnis = 27,82

15 | .

1q Hifefir dese Fuktion abbrechen

= Berechne mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms den durchschnittlichen Wasserverbrauch
pro Monat von Familie Brackel. Runde das Ergebnis auf zwei Nachkommastellen.

Monat JAN FEB MAR APR MAI JUN

Wasserverbrauch in m* | 185,88 183,54 185,03 190,43 192,80 193,57

Monat JUL AUG SEP ocT NOV DEZ

Wasserverbrauch inm“ | 188,35 199,58 190,05 185,72 191,33 189,69
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5 Grafische Darstellung von Haufigkeiten - Saulendiagramme

Einfiihrung
Tim hat mit einem Wiirfel beim 20-maligen Wiirfeln folgende Hdufigkeiten erhalten:

Augenzahl ‘ 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 ‘ 6
Haufigkeit ‘ 6 ‘ 2 ‘ 1 ‘ 4 ‘ 6 ‘ 1

Diese Hdufigkeiten kann man {ibersichtlich in einem Sdulendiagramm darstellen. Dazu iibertragen
wir zundchst die Tabelle in unsere Tabellenkalkulation. AnschlieRend markieren wir den Zellbereich,

in dem die Haufigkeiten ausgefiihrt sind. Danach wahlen wir in Excel:
Einfligen — Sdule— den Diagrammtyp 2D-Sdule.

EE9-&-|= Haufigkeiten - Microsoft Excel cB R
Start | Einfugen | Seitenlayout eln  Daten  Uberprifen  Ansicht 2@ @R
= = .. o 0 — @
i . . g = A = 2
iz i & Sz 5 @ B4 7w TTQ
PivotTable Tabelle =~ Grafik ClipArt Formen SmartArt Screens| hot reis Balken Flache Punkt Weitere Linie Saule Gewinn/ Datenschn. Hyperlink Textfeld Kopf-und WordArt Signaturzeile Objekt ~Formel Symbol
3 8 5 - P - rlust Fubzeile  * - -
Tabellen llustrationen 20-siule o Sparklines Filter | Hyperlinks Text Symbole
A2 - fe | Haufigkeiten ‘ —‘ ‘ H—I ‘ —J v
A 8/c[pE[F[c H 1 I ‘ A l B ™ N o P Q R s T v v w x =
1 Augenzahl _ |1|2|3|4|5(6 b =3
2 [Haufigkeiten Wer en
5 m
vert
a
Vel
|5 | 7 we
6 Kat
1 An
7 L B.
8
9 Kegel
10
A
n bt
ezl =
13 Pyramide
. NN YA
15
16 ~
. - Alle D
W4 ¥ V]| Tabelle1 /Tabele2 [ Tabeles /¥ il Dsgrammiypen T4l m |
Bereit | Mittelwert: 3333333333 Anzahl: 7 Summe:20 |[EB@ @ 100% 0

Haufigkeit Ngch Absch!uss der Eingabe erhdlt man e.in
Diagramm, in dem auf der Rechtsachse die
’ verschiedenen Augenzahlen aufgetragen sind
®] und an der Hochachse die zugehdrigen
7 Haufigkeiten abgelesen werden konnen.
sl
3 ® H3ufigkeit
2
1
o
1 2 3 4 5 6
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Das Layout des Diagramms kann man verandern, indem man im Excel-Programm das Diagramm mit
der linken Maustaste anklickt und dann unter:

Layout — Datenbeschriftung das Darstellungsmerkmal auswahlt, das geandert werden soll.

EEH9- |- Haufigkeiten - Microsoft Bxcel l Diagrammtools l p—
Start  Einfgen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht | Entwurf ml Format c@o@ =
Diagrammbereich A @

3y Auswahl formatieren
Grafik Formen Textfeld
& Aut Formatvor, zuracks, "

Aktuelle Auswahl

(wl

i)

Achsentitel

m

)

] )

2 ) P

Achsen

DI

o

3D-Drehung | Trendlinie Linien  Pos./Neg. Fehlerindikatoren

Diagrammname:

Diagramm 3

Abweichung
Einfigen Beschrif| Keine | Hintergrund Analyse |_Eigenschaften
5] ostenvescnrtungen far susvant -
Diagramm3 - ( £ ceakmeren
A BCDEFG H 1 J O i Zentriert o [ p a [ R s T [ v v w X
4| Datenbeschriftungen anzeigen und zentriert
1 augenzahl _|1[2]3[4]s|e au Datenpunkt(en) positionieren = 3
2 To[21]4[6[1] Ende innerhalb e
3 07| Datenbeschriftungen anzeigen und innerhalb Haufigkeiten
2 des Endes von Datenpunkt(en) positionieren
— Basis innerhalb 7
5 lly| Datenbeschriftungen anzeigen und innerhalb
6 der Basis von Datenpunkt(en) positionieren 6
7 -~ Ende auBerhalb s
“7l| Datenbeschriftungen anzeigen und auBerhalb
8 des Endes von Datenpunkt(en) positionieren 4
9 Weitere Datenbeschriftungsoptionen... "
3
10
fa| 2
12 1
13
14 o
15 1 2 3 4 5 6
16 v
M 4> ¥ | Tabellel ~ Tabele2  Tabele3 %3 ~ KN M 1 o
Bereit | Mittelwert: 3333333333 Anzahl:7  Summe: 20 \g 100% (00— 4
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Aufgabe 10 | Hiufigkeiten mit einem Saulendiagramm darstellen

In der nachfolgenden Tabelle ist die Anzahl der Treffer von acht FuRballspielern beim
TorwandschieRen angegeben.

Name ‘ Becker ‘ Fischer ‘ Koch

‘ Lang

‘Ml’jller ‘Richter ‘Schmidt ‘Weber

Treffer ‘ 5

‘ 6

‘ 4

E

‘ 6

E

‘ 6

= Erstelle mithilfe einer Tabellenkalkulation ein Haufigkeitsdiagramm.
Hinweis: Markiere zur Erstellung des Diagramms die gesamte Tabelle.

E

Erhéht manin der voranstehenden Tabelle die Anzahl der Treffer des Spielers ,Koch” von 4 auf

5 Treffer, so andert sich ein mit Excel erstelltes Haufigkeitsdiagramm auf die rechts abgebildete

Weise.

- Uberpriife, ob das bei dem von dir verwendeten Tabellenkalkulationsprogramm ebenfalls

zutrifft.

- Nimm Stellung zu der Darstellung.

A B = D E F G H |

1 Name Becker Fischer Koch Lang Muller Richter Schmidt Weber
2 | Treffer 5 6 5 6 5 6 5

3
s | Treffer
15 7

6 | 6

| 7 | 5 1

8 4 -
T 3 A m Treffer
10 2 1

11 11

12 0

F Becker Fischer Lang Muller Richter Schmidt Weber
e

15 Name Becker Fischer Koch Lang Muller Richter Schmidt Weber
16 Treffer 5 6 5 6 5 6 5
17

18 Treffer
1i3 6,5
|20 |
A 6

22

23| 35 m Treffer
2 ;-
£l 1B I B i B

26 4,5 =
? Becker Fischer Lang Muller Richter Schmidt Weber
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1 Statistische Funktionen anwenden

Einfiihrung

MINT

Mit einem Tabellenkalkulationsprogramm kann man aus vorgegebenen Daten leicht den grdfSten

Wert (Maximum) oder den kleinsten Wert (Minimum) bestimmen wie zum Beispiel die groRte oder
die kleinste Wurfweite beim Weitwurf. Aber auch ein durchschnittlicher Wert l@sst sich aus
vorgegebenen Daten mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms berechnen.

Die Bestimmung eines Maximums, eines Minimums und des Durchschnittswertes erfolgt in einer

Tabellenkalkulation mithilfe sogenannter statistischer Funktionen.

Wir wollen uns im Folgenden ansehen, wie man mithilfe einer Tabellenkalkulation den grdfSten Wert

aus vorgegebenen Daten bestimmen kann.

Dazu betrachten wir eine Tabelle, in der Clara notiert hat, wie viele Minuten sie in zwei aufeinander
folgenden Wochen an den einzelnen Wochentagen fiir die Hausaufgaben bendtigt hat.

& [ B | ¢ [ D E F | ¢ | H 1|
1
2 Wochentag Mo [ Di Mi | Do | Fr Sa | So
3 Zeit fiir Hausaufgaben: 1.Woche
(in Minuten) 70 | 50 [ B85 [11O | O 60 | 20
4 Zeit fiir Hausaufgaben: 2.Woche
(in Minuten) 60 | 45 [ 120 | 40 | 45 | 30 0
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Aufgabe 1 | Ubertrage die Tabelle in das Tabellenkalkulationsprogramm

MINT

Wir wollen jetzt mithilfe der Tabellenkalkulation den gréf3ten zeitlichen Aufwand in der 1. Woche
bestimmen. (In diesem Beispiel sind das 110 Minuten.)

Die Funktion, mit der die Tabellenkalkulation den grof3ten Wert bestimmt, wird mit MAX bezeichnet.

Wir finden die MAX-Funktion im Tabellenkalkulationsprogramm Calc unter:
Einfligen — Funktionen... — Max

48 zeit fiir Hausaufgaben.xls - OpenOffice Calc I =] 9|
Datei Bearbeiten Ansicht Format Extras Daten Fenster Hife X
§@-B'u\E Manueller Umbruch vb ot | - '\@Qlu\@vln@Q\e.;lﬁﬂd&ﬂ vlé}@.
: Zellen... Ctri+ = =
i @d [arial = == [ hx¥Yle<sss0-2-4A-
e = @ Zeilen
& h [ f81 spalten ‘ =
‘ A [ Tabele... o [ e [ F [ e[ n [ 1] J | K L [ M = s
= | | Si
2 Wocl  TogeleausDate. Di | M| Do | Fr|SalsSe —
Zeitf Yerkniipfung zu externen Daten. .. ¥ *.
3 (nMin 88 Sonderzeichen... 50 |8 |10 o |80 | 20 i =
Zeitf . ’ Hoe
i (niin _ Formatierungszeichen *l4s |120| 40 | 45 |30 | O s
5 @ Hyperlink -
3 )
7 Funktion... -
» |21 Tabelle1 {Ta Funktionsliste 1 | | @
Tabelle 13 T R [so | | | Summe=0 [@——%—— @ |100%

Um im angegebenen Beispiel den maximalen Wert der Datenreihe zu ermitteln, wahlt man zundchst
eine Zelle aus, in der das Ergebnis angezeigt werden soll. In unserem Beispiel ist das die Zelle C6.

AnschlieBend klickt man die Funktion MAX an und tragt dannim Feld ,Zahl1” den Funktionsbereich
C3:1I3 ein, weil der Maximalwert der Zellen C3 bis I3 bestimmt werden soll. (Wenn das Programm
einen Vorschlag fiir den Funktionsbereich macht, kannst du diesen Vorschlag einfach

tiberschreiben.)

Funktions-Assistent x|
Funktionen | struktur | max Teilergebnis [110
Kategorie Liefert die gréfte Zahl einer Argumentliste.
lStatistik ) I
B 2Zahl 1 {erforderlich)
= 2Zahl 1; Zahl 2;... sind 1 bis 30 numerische Argumente, deren gréfite
MAKA Zahl bestimmt werden soll.
m;emm 2ahl 1 ﬁ(l C3:13 =
Mina zahiz fx
MITTELABW
MITTELWERT zahl3 fx
MITTELWERTA
MODALWERT J ZHS ﬁ‘_l J =
NEGBINOMVERT
NORMINY Formel Ergebnis Il 10
MORMVERT
PEARSON MAK =
PHI
POISSON |
™" Matrix Hife | abbrechen | <<zwick | werer oo | ok |
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Das Ergebnis wird anschlieRend in der angewahlten Zelle angezeigt: Die maximale Arbeitszeit
betrugin der 1. Woche 110 Minuten.

A& zeit fiir Hausaufgaben.xls - Open0ffice Calc = |I:||£l
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster Hilfe X
B2 R BEERIVE KR ISID- - @MY by HOEQIO §[Fre 52 R
i @d fanial Mo D FKUs===" | hx¥uHless0-2-4A-
fce =] A= = [-mexcam =
A [ B b | E [ F [ 6 [ HJ] 1] 3 [ K [ L [ M =
L — i‘{{i
2 Wochentag Mo Di Mi Do Fr Sa [ So
3 Zeit fiir Hausaufgaben: 1.Woche 4 .ﬁ.
(in Minuten) 70 50 85 | 110 0 B0 20 =
4 Zeit fiir Hausaufgaben: 2.Woche e
(in Minuten) 60 | 45 | 120 | 40 | 45 | 30 0 2
5 SH
b 110 )
L
(|| ¥ [21[\Tabelle1 {Tabelez / Tabales Ul » £
Tabelle 13 | Pagestyle_Tabelle1 [so [*| | Summe=110 [@——o—— @ [100%

In der Funktionsleiste tiber dem Tabellenblatt finden wir die Funktion ,MAX” wieder, mit der der
maximale Wert bestimmt wird. In den Klammern steht der Bereich €3:I3 fiir die Zahlenwerte, unter
denen das Maximum bestimmt werden soll. Somit hatten wir statt der oben beschriebenen
Befehlseingabe iiber die Meniifiihrung auch den Befehl =MAX(C3:I3) direkt in die Befehlszeile
eintragen konnen.

Aufgabe 2 | Maximum und Minimum bestimmen
= Bestimmein der Zelle €7 aufdie gleiche Weise die maximale Dauerin der 2. Woche.

= Bestimmein der Zelle C8 die minimale Dauerin beiden Wochen.

Beachte dabei, dass der Datenbereich durch die gegeniiberliegenden Zellen €3 und I4 des
Datenrechtecks angegeben wird.
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Aufgabe 3 | Kennzahlen auslesen
Schiiler/in | Greta Clara Fatima |Bea Amelie |Hanna | Ester Dilek
Zeitinsec |8,6 8,6 9,7 9,2 7,8 8,3 10,8 9,1
Schiiler/in | Max Omar Noah Jan Philipp | Leo Kevin
Zeitinsec |8,2 8,7 7,5 9,1 11,2 8,4 9,4

Beim Sportfest haben die Schiilerinnen und Schiiler der Riege 6a die angegebenen Ergebnisse im
50-Meter-Lauf erzielt. Ubertrage die Ergebnisse in ein Tabellenkalkulationsprogramm. Dabei kannst

du die Vornamen abkiirzen. Bestimme dann

= den minimalen Wert,

= den maximalen Wert und

= den Median.
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2 Besondere Werte farbig markieren

Einfiihrung

Nun soll zusdtzlich der minimale Wert durch das Tabellenkalkulationsprogramm farbig
hervorgehoben werden. Zundchst wahlst du:

Format — Bedingte Formatierung

48 50-Meter-Lauf.xls - OpenOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht ginfl'.'lgenEatras Daten Fenster Hilfe

B-EB-EH=|H BE

Standardformatierung Ctrl+M ' - @5 | i 22 | §& @ Qe | lm & ¢ ]

Bl % ¥ieBlessO0-2-4A-

a

@) fw [0 zeen.. al+t
Zeile o
C3:C17 - -
K E Spalte »
A l 8 . Tabelle »
Schiiler/in  z = Zellen verbinden
Greta E Seite...
Clara | dooreich
Fatima | Druckbereiche »
Bea . _
. — & Zeichen...
Amelie |
Hanna #JI  Absatz...
Ester [ Grofi-/Kleinschreibung &ndern »
Dileke 1 Formatvorlagen F11
Max |
Omar % AutoFormat...
Noah | Formatierung. ..
Jan
Philipp | Verankerung ,
Leo [s¢l  Ausrichtung >
LG Anordnung »
» |ri[s Tabelle1 {Tabelle2 {T: Spiegeln 5
Gruppieren »

Tabelle 1 /3

[so [* ||

o

[@——%—— @ |100%

[ |

Summe=134,6

Zundchst muss man eine neue Zellvorlage erstellen. Dazu klickt man auf ,Neue Vorlage...”.

x
Zellschutz |
Yerwalten |Zah|en I Schrift l Schrifteffekt I Austichtung | Umrandung l Hintergrund |
Mame JroT|
Werknipft mit |Standard :]
Bereich IBenutzervorIagen 3
Enthalt
oK I Abbrechen Hilfe Zuriick. Standard

Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem man
zundchst den Namen der Vorlage @ndern kann.
In unserem Fall nennen wir die Vorlage ROT.
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Zellvorlage x|

Zellschutz
WYerwalten I Zahlen | Schrift I Schrifteffekt | Ausrichtung | Umrandung ~ Hintergrund

| Keine Fillun

1 T I

I

u

u

u

u

u

n

n

u

u

u
EOONEEEEECOCOON
O0ONEEEEECOCO0ON

Kl

OK I abbrechen Hilfe Zuriick

Standard I

x
IV Bedingung 1 [ |
ellwert ist ¥ leicl v | |=MIN($C$3:$CH17) [¢]
= ;tellvtuvlagJe }y—ﬁ Iueue(:o:ag:.n) = &b:%l
| Bedingung 2
| gl =
Zelvorlage [standard 7] NgueVur\age‘..I
I Bedingung 3
Jeewertist 7] fateich = =]
Zelvorlage [Ftnderd 7] | [Nete orlage... |
R —
1
2 Schiiler/in _Zeitin sec
3 Greta 86
4 Clara ab
5 Fatima 97
3 Bea 92
7 Amelie 78
8 Hanna 8,3
9 Ester 108
10 Dilek 9.1
11 Max 8.2
12 Omar 8,7
13 MNoah
14 Jan 9.1
15 Philipp 112
16 Leo 8.4
17 Kevin 94

Im Register ,Hintergrund” kann nun eine
Zellfarbe, z.B. rot ausgewahlt werden.

Um wieder in unser Fenster ,Bedingte
Formatierung” zuriick zu gelangen, klickt man
nun auf ,0K”.

Nun wahlen wir als erste Bedingung:
JZellwertist” ,gleich” =MIN($C$3:$C$17)

Sobald wir auf ,0K" klicken, erscheintin
unserer Tabelle der kleinste Wert rot markiert.
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KKLEINSTE berechnet den k-kleinsten Wert einer Stichprobe
KGROSSTE berechnet den k-gréRten Wert einer Stichprobe
MAX liefert die groRte Zahl einer Argumentliste

MIN liefert die kleinste Zahl einer Argumentliste
MITTELWERT berechnet den Mittelwert einer Stichprobe

Diese Tabelle zeigt nun einige weitere Funktionen, die verwendet werden kénnen, um bestimmte
Werte hervorzuheben.

Bei KKLEINSTE und KGROSSTE gibt der Buchstabe Kimmer den k-kleinsten oder k-gréRten Wert an.
Das bedeutet: Wenn K=2 bei der Funktion KKLEINSTE angegeben ist, wird der zweitniedrigste Wert
farbig markiert.

In der Formel wird dies durch die letzte Ziffer deutlich gemacht.

Unter Bedingte Formatierung lautet die Formel also:
JLellwertist” ,gleich” =KKLEINSTE ($C$3:$C$17;2)

Um mehrere Werte farbig zu markieren, konnen mehrere Bedingungen gleichzeitig aufgestellt
werden.

x
Funktionen I Strukkur l KKLEINSTE Teilergebnis IT,S
Kategorie Berechnet den k-Keeinsten Wert einer Stichprobe.
Statistik %
Funkbion Daten {erforderlich)
= Die Matrix der Daten in der Stichprobe.

KOMFIDENZ
KORREL I "

Daten C3:C17 L]
KOVAR f
KRITBINOM Rang_K fx | 2
KURT
LOGINY
LOGNORMYERT
MAK
MAKA
MEDIAN Formel Ergebnis |7,s
MIN v
MING KKLEINSTE(C3:C17;2) -
MITTELABW
MITTELWERT LI

~
I Matrix. Hilfe I Abbrechen << Zuriick Weiter >3 I oK I
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Aufgabe 4 | Besondere Werte in der Tabelle grafisch hervorheben

= Hebe mit dem Tabellenkalkulationsprogramm fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 alle Werte farbig
hervor, die iiber dem Durchschnitt liegen.

» Zusatzaufgabe: Hebe mit dem Tabellenkalkulationsprogramm fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 die
beiden obersten Werte farbig hervor.

Aufgabe 5 | Werte der Tabelle grafisch darstellen

Kevin | ——
Leo | —
Philipp - ——
Jan | ——
Noah | IEE——
Omar I ——
Mlax —
Dilek | —
Ester |
Hanna | —
Amelie IEE—
Bea | ——
Fatima | —
Clara | IE—
Greta | ——

0 2 4 6 8 10 12

Schilerin

Zeitinsec

Fiir die Tabelle aus Aufgabe 3 sind die Werte als Datenbalken dargestellt.
= Erkldre, welchen Vorteil diese Darstellung bietet.

= Erkldre, wie man eine derartige Darstellung mit dem Tabellenkalkulationsprogramm erhalten
kann.

Im Tabellenkalkulationsprogramm Calc kannst du dich dabei am Menii Einfiigen — Diagramm
orientieren.
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Einfiihrung zu Arbeitsblatt 3

Die Ubersichtlichkeit einer Tabelle ldsst sich oft dadurch verbessern, dass die Werte in einer
bestimmten Reihenfolge — z.B. der GroRe nach - angeordnet sind. Mit einem
Tabellenkalkulationsprogramm kann man das durch den Befehl Sortieren erreichen.

In unserem Beispiel aus Aufgabe 3 wollen wir die Tabelle so sortieren, dass an erster Stelle die
Person mit der langsten Laufzeit steht, an zweiter Stelle die Person mit der zweitlangsten Laufzeit

usw.

Dazu markieren wir die Tabelle mit gedriickter Maustaste und wahlen in Calc unter
Daten — Sortieren aus.

48 50-Meter-Lauf.xls - OpenOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras [BEly)

Fenster Hilfe

‘B EB-H® X @& QRS  Bereichfestegen. @ N by HSEQIO § [ b1 R

& IAria[ :I I‘U LI F K Bereich auswahlen. .. % 3% i& m | &= 45 | O - g . .é. -

|33:c17 'I HhE = lGreta Hitor N =
: A e — [ e [ @w [ 1 T 5 T « =S

e Ny

2 Schiiler/in_ Zeit in sec I &
3 Greta 86 Mehrfachoperationen. .. ;*'
; F(;It?:a g'g Text in Spalten... _
E Bea 9:2 Konsalidieren. .. e
o3 Amelie 78 Gruppierung und Gliederung » ‘N’
8 Hanna 83 Pivot Tabelle » ’ \7/
190 Eit:kr 190"? Bereich aktualisieren : @
11 Max 82

12 Ormar 87

13 Noah &

14 Jan 9.1

15 Philipp 1.2

16 Leo 84

17 Kevin 9.4

18 hd

1| <> |>1]Tabelle1 {Tabelez 7 Tabeles 11l | 4

Tabelle 13 | Pagestyle_Tabellet |so [*| | Summe=134,6 [@——%—— ® |100%
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x| Es offnet sich das links abgebildete Fenster, in
Sortierkriterien | optionen | das wir dann unter der Uberschrift ,Sortieren”
SR P nach Spalte C eintragen, da wir ja die Tabelle
[spate € i . nach den Laufzeiten in der Spalte C sortieren
Anschlieffiend nach wo “‘e n.
|- undefiniert - B :. ::::;i:d
s @ rutszogond AnschlieBend klicken wir Absteigend an, da die
J undefinert Higneee Tabellenwerte ja in absteigender Reihenfolge

von den grof3en zu den kleinen Werten sortiert
werden sollen.

OK I Abbrechen Hilfe Zuriick. I

Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man die sortierte Tabelle oder auch das sortierte
Balkendiagramm. Auch die farbige Kennzeichnung bestimmter Werte wird gegebenenfalls mit
sortiert.
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Aufgabe 6 | Eine Tabelle sortieren

Sortiere mit dem Tabellenkalkulationsprogramm die Tabelle aus Aufgabe 3 in alphabetischer
Reihenfolge nach den Schiilernamen.

A | B | C |
1
2 Schiiler/in  Zeitin sec
3 Greta 86
4 Clara 86
5 Fatima 97
6 Bea 9.2
7 Amelie 70
8 Hanna 8.3
9 Ester 108
10 Dilek 9.1
11 Max 8,2
12 Omar 8.7
13 Noah 75
14 Jan 91
15 Philipp 1,2
16 Leo g4
17 Kevin 94

Kevin | ——
Leo | —
P hilip o
Jan | ——
Noah |EE—
Omar | —
Mila | —
Dilek | ——
Ester | —
Hanna | —
Amelic | IEE—
Bea | ——
Fatima | —
Clara | —
Greta | —

0 2 4 6 8 10 12

Schilerin

Zeitinsec
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Einfiihrung zu Arbeitsblatt 4

4 Summenfunktion und arithmetisches Mittel
Einfiihrung

Die Summenfunktion und die Berechnung des arithmetischen Mittels sind zwei weitere wichtige
statistische Funktionen, die jedes Tabellenkalkulationsprogramm enthalt.

In unserem Beispiel soll die Tabellenkalkulation die Summe 9,2 +2,4 +5,3+ 8 + 0,6 berechnen.

Die einzelnen Summanden sind in die Zellen A2 bis E2 eingetragen. Als Zelle, in der das Ergebnis
angezeigt werden soll, wahlen wir die Zelle H2.

1

9,2 2,4 53 8 0,6 Summe

I
AnschlieRend wahlen wir unter Formeln — AutoSumme die Funktion Summe und markieren mit der
gedriickten linken Maustaste den Bereich, in dem die Zahlen stehen, die addiert werden sollen.

48 summenfunktion und arithmetisches Mittel.xls - OpenOffice Calc = | I:llz'
Datei Bearbeiten Ansicht Format Extras Daten Fenster Hilfe X
B3 -H [ Menueler Unbruch om0 @ui by BHEEQ IO i =6 % |
Z Zellen... Ctrl++ = =
1 Ml s X ¥ Miee O-2-A- )
B — - == I~ |-y}
4| B| Spalten I =
[ a ] Tabell... E [ F ] G e 1 [ [T &
) o
7]
92 Tabelle aus Datei 0.6 summe :l | [
Verkniipfung zu externen Daten... : %.
&8 sonderzeichen... =
Formatierungszeichen » At
@& Hyperlink .
v
'
» |21[ Tabelle1 /Ta 1K) | 2 | =
Tabelle 1 /3 Funktionsliste | |STD |* [ | Summe=0 | Q—e& —® | 100 %
Funktions-ASSECH x| Dasistder Bereich A2:E2. Wie bei den
Funktionen | sk | sune Telergebnis 25,5 anderen Funktionen macht auch hier das

Kategorie

IMathematik =

Funktion

oure |
SUMMEWENN

SUMMEWENNS
TAN

TANHYP
TEILERGEBNIS
UMRECHNEN
UNGERADE
UNTERGREMNZE
VORZEICHEN
VRUNDEN
'WURZEL
WURZELPT
ZAHLENWENN
ZAHLENWENNS

I Matrix Hife

Summiert die Argumente.

Zahl 1 {erforderlich)
Zahl 1;Zahl 2;... sind 1 bis 30 Argumente, deren Summe berechnet

werden soll.
e —

iz Kl 00000 &

RN |

L | — ]
ElgebrileS,S—

]

Weiter > I 0K I

Formel

rummsm:sz)

I Abbrechen

<< Zuriick

Programm einen Vorschlag fiir den Bereich der
Zahlen, die addiert werden sollen, den man
gegebenenfalls (iberschreiben kann.
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— L ———— Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man
H 9,2 24 53 3 0,6 summe ”25’5 als Ergebr”s’

Auf die gleiche Weise kann man unter Einfiigen — Funktion... — Mittelwert das arithmetische Mittel
bestimmen.
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Aufgabe 7 | Das arithmetische Mittel bestimmen
» Trage die Zahlen 9,2; 2,4; 5,3; 8; 0,6 in die Zellen A2 bis E2 der Tabellenkalkulation ein.

= Schreibein die Zelle G3 den Text arithm. Mittel und markiere die Zelle H3, in der das Ergebnis
angezeigt werden soll.

= Wabhle fiir das arithmetische Mittel unter Einfiigen — Funktion... die Funktion Mittelwert mit
einem Doppelklick mit der linken Maustaste.

= Markiere den Bereich, in dem die Zahlenwerte stehen, fiir die das arithmetische Mittel berechnet
werden soll.

= SchlieRe die Eingabe mit der Enter-Taste ab.

Aufgabe 8 | Summe und arithmetisches Mittel bestimmen

Ein Schwimmer hat an 12 Trainingstagen die folgenden Trainingsstrecken zuriickgelegt:

Tag ‘1 ‘2 ‘3 ‘4 ‘5 ‘6 ‘7 ‘8 ‘9 ‘10 ‘11 ‘12

Trainingsstrecke in km ‘3,7 ‘3,8 ‘4,2 ‘3,9 ‘3,8 ‘3,8 ‘4,1 ‘3,9 ‘3,7 ‘4,2 ‘3,8 ‘3,9

Ubertrage die Tabelle vollstindig in dein Tabellenkalkulationsprogramm. Berechne dann mithilfe
des Tabellenkalkulationsprogramms

= die Lange der Trainingsstrecke, die der Schwimmer an den 12 Trainingstagen insgesamt
zuriickgelegt hat.

= die Lange der Trainingsstrecke, die der Schwimmer durchschnittlich pro Trainingstag
zuriickgelegt hat.
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Aufgabe 9 | Runden

Lisa hat die Preise fiir ein bestimmtes Prepaid-Handy in drei Geschadften notiert und den
Durchschnittspreis (arithmetisches Mittel) mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms
berechnet:

a | B [ C [ D | E |
1
2 |Geschift | A | B | C |Durchschninspreis
3 |Preisin€ | 2995 | 25 | 285 | 275166666667

= Nimm zum Ergebnis Stellung.

= Unter Format — Zellen — Zahlen mochte Lisa den Durchschnittspreis unter der Rubrik Optionen

auf 2 Nachkommastellen runden.

Erkldre, warum in dieser Zelle nach Abschluss der Eingabe der Durchschnittspreis auf zwei

Nachkommastellen gerundet angegeben wird.

4 preise Prepaid Handy.xls - Dpeanﬁce Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Extras Daten Fenster Hife

B [cater ]I’M % M EE O-2-A- 4

=lolx|
X
@ B-d= |2 B E Standardformatlerung Crl+M i ) ~ @ &P Qe | IFin,je,—l vI & |

Zeile
[ez = %= = [ =
Spalte
{ l Tabelle » - - F | ] | H | I | J 4 .
Geschaft A ' schnittspreis LI
Preisin€ | 29,95 22 EREHNEL 31666667 ] |
Seite... "’*'
Druckbereiche » i :
& Zeichen... )
u
e hd RV
Nl absatz... U
» |si[\Tabelle1 {Tabelez /Te 1] | ’
Grofi-/Kleinschreibung andern »
Tabelle 1§ 3 | Page Grof-/ 2 [sto [*| | Summe=27,31666667 [@—e—— @ |100%
= Cmvmnmbiimol mmmm ci4
x
2ahlen ISchriftI Schrifteffekt | Ausrichtung | Umrandung | Hintergrund | Zellschutz |
Kategorie Format Sprache
= = IStandard-Deutsch {De1 j
Prozent
Wahrung
Datum -1.23¢
et -1.234,12 |
Wissenschaft -1.234,12
Wahrheitswert Ll -fsij €M‘ Ll 1234,57
Optionen
MNachkommastellen |2 3: | Negativ in Rot
Fidhrende Nullen |1 3: I Tausenderpunkk
Format-Code

o vl 2]

OK I &bbrechenl Hilfe | Zuriick. I
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MINT

= Berechne mithilfe eines Tabellenkalkulationsprogramms den durchschnittlichen Wasserverbrauch
pro Monat von Familie Brackel. Runde das Ergebnis auf zwei Nachkommastellen.

Monat JAN FEB MAR APR MAI JUN
Wasserverbrauch in m* | 185,88 183,54 185,03 190,43 192,80 193,57
Monat JuL AUG SEP ocT NOV DEZ
Wasserverbrauchin m* | 188,35 199,58 190,05 185,72 191,33 189,69
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5 Grafische Darstellung von Haufigkeiten - Saulendiagramme
Einfiihrung

Tim hat mit einem Wiirfel beim 20-maligen Wiirfeln folgende Hdufigkeiten erhalten:

Augenzahl ‘ 1 ‘ 2 ‘ 3 ‘ 4 ‘ 5 ‘ 6

Haufigkeit ‘ 6 ‘ 2 ‘ 1 ‘ 4 ‘ 6 ‘ 1

Diese Hdufigkeiten kann man {ibersichtlich in einem Sdulendiagramm darstellen. Dazu iibertragen
wir zundchst die Tabelle in unsere Tabellenkalkulation. AnschlieRend markieren wir den Zellbereich,
in dem die Haufigkeiten ausgefiihrt sind. Danach wahlen wir in Calc unter

Einfiigen — Diagramm — den Diagrammtyp Sdulen Normal aus.

4 Haufigkeiten.xls - OpenOffice Calc
Datei Bearbeiten Ansicht Eormat Extras Daten Fenster Hilfe

R H=E

(ol x|
X
- @%by HOEQ IO e e §

Manueller Umbruch »

& |

Zellen...

Ctrl++

Zeijlen

B % EaMHlesez O-2-A- |

M Spalten

i

Tabelle...

— B
!
-4 Haufigkeiten

Tabelle aus Datei...

Verknipfung zu externen Daten...

a Sonderzeichen...
Formatierungszeichen »

@ Hyperlink.

|
|
I
I
I
I

a2

Funktion... Ctrl+F2

L] |

lso | ||

Summe=20

Al

[@——o—— @ |10%

Tabelle 1 3 Funktionsliste
Namen »
E Kommentar Cri+al+C
Bild >
e’j Film und Klang
Obijekk »

7] Schwebender Rahmen |
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Diagramm-Assistent x|
Schritte Bitte wahlen Sie einen Diagrammtyp
i Diagrammtyp
Balken
2. Datenbereich % Kreis
3. Datenreihen Q Flachen
4. Diagrammelemente \Qc Linien
s+ %Y (Streudiagramm)
¢ Blasen
@ Netz
\:i: Kurs
il Saulen und Linien
Hife I << Zuriick. Weiter >> | Fertigstellen I Abbrechen
7
6

w

[N)

2
o
t 2 3 4 5

-0

Diagrammbereich formatieren. ..

Titel einfiigen...
Achsen einfiigen{ldschen...
Legende léschen

g
Datenbereiche...

E[‘—g] Kopieren
[%, Einfiigen

o«

B

5
4
I m Haufigkeiten
: I [ O
1 2 3 4 5 [

m Haufigkeiten o

Nach Abschluss der Eingabe erhdlt man ein
Diagramm, in dem auf der Rechtsachse die
verschiedenen Augenzahlen aufgetragen sind
und an der Hochachse die zugehorigen
Haufigkeiten abgelesen werden konnen.

Das Layout des Diagramms kann man
verdndern, indem man beispielsweise in Calc
das Diagramm mit der rechten Maustaste
anklickt und dann unter Diagrammtyp
verschiedene Auswahlmaglichkeiten zur
Verdanderung des Diagrammes hat.
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Aufgabe 10 | Hiufigkeiten mit einem Saulendiagramm darstellen

MINT

In der nachfolgenden Tabelle ist die Anzahl der Treffer von acht FuRballspielern beim
TorwandschieRen angegeben.

Name ‘ Becker ‘ Fischer ‘ Koch

‘ Lang

‘ Mdller ‘ Richter ‘ Schmidt ‘Weber

Treffer ‘ 5

= Erstelle mithilfe einer Tabellenkalkulation ein Haufigkeitsdiagramm.

‘ 6

4

E

‘ 6

E

‘ 6

Hinweis: Markiere zur Erstellung des Diagramms die gesamte Tabelle.

E

Erhéht manin der voranstehenden Tabelle die Anzahl der Treffer des Spielers ,Koch” von 4 auf

5 Treffer, so andert sich ein mit Excel erstelltes Haufigkeitsdiagramm auf die rechts abgebildete
Weise.
- Uberpriife, ob das bei dem von dir verwendeten Tabellenkalkulationsprogramm ebenfalls

zutrifft.
- Nimm Stellung zu der Darstellung.

4 B [= D E F G H i |
1 Name Becker Fischer Koch Lang Muller Richter Schmidt Weber
2 Treffer 5 6 5 6 5 6 5
3
4 7
5 B
6 5
7 4
8 3 u Treffer
9 2
10 1
11 0
12 Becker  Fischer Koch Lang Mller Richter  Schmidt  Weber
13
14
15 Name I Becker I Fischer | Koch Lang | Muller I Richter I Schmidt | Weber
16 | Treffer | 5 6 5 6 | s 6 5
17
18 65
19
20 B
21
22 55 m Treffer
23 5
: B EEEEEN
25 45
26 Becker Fischer  Koch Lang Miller  Richter Schmidt ‘“Weber
27
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Prasentation I | Eure erste Prasentation

Autoren
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Lehrerhandreichung fiir PowerPoint 2010 und Impress

Alter der Schiilerinnen und Schiiler

5. oder 6. Klasse

Einsatzgebiet

Deutschunterricht (Referate halten)
Erdkundeunterricht (deutsche Stadte)
Einflihrung in Office-Programme und Prdsentation

Voraussetzungen

erste Erfahrungen mit PC, Internet und Textverarbeitung

Zeitrahmen

zwischen 2 und 4 Doppelstunden

Materialbedarf

ausreichend PCs mit Microsoft Office bzw.
Open Office/Libre Office und Internetzugang
ggf. Schiilerpassworter

10 Mappen mit der ausgedruckten Beispielprdsentation
und Arbeitsmappe

10 Lose mit den Stadten
PC mit Beamer oder Smartboard
Beispielprdsentation als Datei

Materialpaket

Lehrerhandreichung
Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2010 und Open Office/Libre Office. Kann jedoch mit
Einschrankungen auch fiir andere Versionen verwendet werden. Alle im Modell verwendeten

Grafiken sind Microsoft Cliparts.

= Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-prasentation.php

Uberblick

In diesem Modul sollen die Schiilerinnen und Schiiler eine erste Prasentation erstellen. Es empfiehlt
sich mit einer eigenen Prdsentation in das Modul einzusteigen, so dass die Schiilerinnen und
Schiiler hierdurch motiviert werden und gleichzeitig sehen kénnen, wie ihre Arbeitsergebnisse
aussehen sollen. Hierfiir steht im Materialpaket eine fertige Prasentation mit Lehrereinleitung und
Beispielprasentation ,Entenhausen’ zur Verfiigung.
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Vorgehensweise

Vorbereitung

Bitte weisen Sie Ihre Schiilerinnen und Schiiler darauf hin, dass sie ihre Zugangscodes fiir die
Rechner dabei haben miissen. Das Material und die Arbeitsmappe fiir die Schiilerinnen und Schiiler
sollten auch fiir Lehrer mit geringer Prasentationssoftware-Erfahrung selbsterklarend sein. Es
empfiehlt sich vor der Durchfiihrung des Moduls alle Materialien ausfiihrlich durchzulesen und die
Lehrerprdsentation am eigenen PC einmal durchzugehen. Je spannender der Lehrervortrag dazu,
desto grofRer wird die Motivation sein.

Das Material liegt vollstandig digital vor. Trotzdem miissen noch unten stehende Punkte vorbereitet
werden:

= Die Lehrerprasentation muss noch auf einen USB-Stick gezogen werden.
= Die Lose miissen noch ausgedruckt und geschnitten werden.

= Die Beispielprasentation und die Arbeitsmappe miissen noch 10x ausgedruckt und in Mappen
geheftet werden.

= Die Deutschlandkarte muss den Schiilerinnen und Schiilern auf den Rechnern zuganglich
gemacht werden.

Durchfiihrung

Als Informationsquellen konnen Sie sowohl Lexika als auch das Internet einsetzen. Sie sollten ihre
Gruppe zwar darauf hinweisen, dass Wikipedia keine verldssliche Quelle ist und bei Referaten nur als
erste Informationsquelle dienen kann. Bei einem Referat miissen ,bessere’ Quellen verwendet und
angegeben werden, in diesem Fall wiirde es jedoch ausnahmsweise reichen, alle Informationen von
Wikipedia zu beziehen, da es weniger um den Inhalt geht.

Die Gruppen erhalten in der Erarbeitungsphase als Hilfestellung je eine Mappe mit der
ausgedruckten Beispielprdasentation und der Arbeitsmappe. Schiilerinnen und Schiiler, die schon
friih fertig sind, sollten den anderen Schiilerinnen und Schiiler helfen. Auch ist es denkbar, die
Schiilerinnen und Schiiler mit Vorerfahrung gleichmal3ig auf die Gruppen zu verteilen.

Die 10 deutschen GroRstddte dienen nur als Aufhdanger und die Prasentationen sollen nur wenige
vorgegebene Informationen enthalten. Es geht im Wesentlichen darum, grundlegende
Prasentations-Funktionen zu verwenden. Weisen Sie Ihre Schiilerinnen und Schiiler darauf hin, dass
es nicht um aufwendige Inhaltsrecherche geht. Die vorbereiteten Lose helfen bei der
Themenzuteilung. In die leeren Lose konnen auch andere deutsche GroRstddte eingetragen werden.
Es sollte jedoch nicht mehr als 10 Gruppen geben, damit eine Chance besteht, die Gruppen auch
tatsachlich prasentieren zu lassen.

Achtung! Dies kann unter Umstanden sehr viel Zeit in Anspruch nehmen. Nicht nur dauert es
erfahrungsgemald recht lange, bis die Gruppe ihren USB-Stick angeschlossen hat und dieser dann
auch vom PC erkannt wurde, auch kann ein Feedback- und Bewertungsverfahren die
Prasentationsphase zusatzlich verlangern.

Sollte der Schwerpunkt jedoch auch auf dem Prasentieren an sich liegen und noch ausreichend Zeit
nach der Erarbeitungsphase bestehen, konnen vor der Prasentationsphase gemeinsam mit der
Klasse die wichtigsten Regeln fiir eine gute Prasentation (laut und deutlich, nicht ablesen,
Augenkontakt mit Publikum, ...) erarbeitet werden. Die Gruppe mit der besten Prasentation und der
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besten Einhaltung der Kriterien fiir eine gute Prasentation konnte dann auch einen kleinen Preis

gewinnen.

Ablaufplanung

Der Ablaufistin der Lehrerprasentation enthalten.
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Schiilermaterial fiir PowerPoint 2010

Inhalt
= Einfiihrung zur Arbeitsmappe

= Arbeitsmappe

MINT
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Einfiihrung zur Arbeitsmappe

Eure erste Priasentation - Schritt fiir Schritt

Liebe Schiilerinnen, liebe Schiiler,

ihr benutzt heute ein Prasentationsprogramm, um eine bildschirmgestiitzte Prasentation zu
erstellen. Die Beispielprasentation ,Entenhausen’, die eure Lehrerin oder euer Lehrer euch soeben
gezeigt hat, konnt ihr euch ausgedruckt in dieser Mappe nochmal anschauen. So d@hnlich soll eure
eigene Prasentation am Ende aussehen. Ihr habt eine Karte gezogen und wisst, welche Stadt ihr
prasentieren sollt.

Dann kann es ja losgehen! Die ndchsten Seiten helfen euch dabei, eure erste Prasentation zu
erstellen. Oft seht ihr sogenannte Screenshots (Bildschirmaufnahmen), die euch dabei helfen, wo
ihr hin klicken miisst.

Viel SpaR!
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Arbeitsmappe

Schritt 0 | Zunachst miisst ihr wissen, wie so eine Prasentation aufgebaut ist.

Titelfolie (Worum geht es? Wer redet?)

Gliederung (Was kommt wann?)

Inhalt (Mehrere thematisch sortierte Folien mit Stichpunkten.)
Danke fiirs Zuhoren

Quellen (Woher hat man seine Informationen und Bilder? Alle Quellen miissen genau angegeben
werden: Biicher, Zeitschriften, genaue Internetadressen)

Goldene Regel: Auf einer PowerPoint-Folie muss immer weniger geschrieben stehen als bei der
Prasentation dann von den Vortragenden zu dieser Folie erzahlt wird. Das heil3t: Keine Texte, keine
langen Sdtze, nur Stichpunkte!!!

Schritt 1 | Microsoft PowerPoint 6ffnen

P

=~

Klick auf das Windows-Startsymbol—>

dann—> Alle Programme — Microsoft Office — PowerPoint
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Arbeitsmappe

Folie 1

Schritt 2 | Titelfolie

Die Titelfolie ist automatisch die erste Folie. (Die Seiten bei PowerPoint heiRen Folien.) Tragt
einfach in das obere Feld das Thema eurer Prasentation ein (Name der Stadt). In das Feld darunter
tragtihr die Namen der Prasentationsgruppe ein.

Schritt 3 | Hintergrundfarbe bestimmen

Um die Hintergrundfarbe fiir eure
Prasentation zu bestimmen, klickt ihr
einfach mit Rechtsklick auf eine freie
Flache der Titelfolie. Es erscheint ein
kleines Menii in dem ihr dann auf
»Hintergrund formatieren” klickt.

Es 6ffnet sich ein neues Menii und hier
wahltihr nur noch die gewiinschte Farbe
aus und klickt dann auf ,Fiir alle
tibernehmen” und danach auf
LSchlieBen”.
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Arbeitsmappe

Folie 2

Schritt 4 | Neue Folie einfiigen

Wahrend ihr die PowerPoint-Prasentation erstellt, gibt es verschiedene Bearbeitungsbereiche, die
auf verschiedenen Reitern liegen. Unter dem Reiter ,Start” findet ihr nicht nur
Bearbeitungsoptionen fiir die Schrift, sondern auch die Moglichkeit eine neue Folie einzufiigen.
Dazu miisstihr nur auf das Symbol oberhalb von ,Neue Folie” klicken oder ihr verwendet die
Tastenkombination Strg+N.

RId9-0I= =B8R
w Einfagen  Entwurf -0
% Ausschneiden :|:=:;] (&) Layout » . SN = |14} Textrichtung - \N\Ooag - a% Dy Fulleffekt - @A Suchen
B3 Kopieren - 9 zuricksetzen [ Text ausrichten - ALL S o) Z Formkontur - | 2 Ersetzen ~
R & Format Gbertragen F’:,f.'fv “Sapschnitt - | T AU S sbe - Aa- | A~ T In Smartart konvertieren - | | % N T ¥ Anerdnen sc::ﬁ;’;‘::".at' & Formefiekte - | [§ Markieren ~
Schriftart & Absatz 5

Zwischenablage I} Folien

Zeichnung .| Bearbeiten

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
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Arbeitsmappe

Schritt 5 | Gliederungsfolie erstellen

Die Folie, die automatisch erscheint, hat zwei Textfelder. In das obere wird der Titel der jeweiligen
Folie eingetragen. In diesem Fall handelt es sich um die Gliederung.

Das Textfeld darunter hat bereits automatisch Spiegelpunkte. Hier tragt ihr nacheinander die
Gliederungspunkte ein. (Was kommt wann?) Wenn ihr nach jedem eingetragenen Gliederungspunkt
die Entertaste driickt, erscheint der ndchste Spiegelpunkt automatisch.

Eure Gliederung soll heute wie folgt aussehen:
= Lage

= Daten

= Sehenswiirdigkeiten

= Bekannte Einwohner

= Bekannte Sportmannschaften

= Quellen
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Folie 3
Schritt 6 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Schritt 7 | Folie ,Lage’ erstellen/Bild einfiigen

Nachdem ihrin das obere Textfeld den Folientitel Lage eingetragen habt, klickt ihr auf den Reiter
»Einfligen”. Dann klickt ihr auf ,Grafik” und wahlt nun die Deutschlandkarte aus. Durch ,Einfiigen”
fiigt ihr das Bild in eure Prasentation ein.

Beispielprasentation Entenhausen - Microsoft PowerPoint

Ansicht

PPl QUEHE4RE O AT &

pArt Screenshot Fotoalbum = Formen SmartArt Diagramm | Hyperlink Aktion | Textfeld Kopf- und WordArt Datum und Foliennummer Objekt = Formel Symbol | Video Audio
= = = FuBzeile & Uhrzeit = “ &
Tllustrationen Hyperlinks Text Symbole Medien

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

‘ Klicken Sie, um Notizen hinzuzuftigen

I

Schritt 8 | Bild verkleinern/vergroRBern/verschieben

Mit der Maus konnt ihr jetzt die Grafik auf die gewiinschte Grole verkleinern oder vergrofiern und
an die gewiinschte Position ziehen. Macht die Deutschlandkarte so klein, dass man die Uberschrift
~Lage” sehen kann.
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Schritt 9 | Lagepfeil einfiigen

Unter dem Reiter ,Start” befindet sich eine Auswahlan Symbolen. Bei diesen Symbolen sind auch
Pfeile dabei. Wahlt einen der dicken Pfeile aus und zeichnet ihn in gewiinschter Gréf3e mit der Maus
neben die Deutschlandkarte.

Um den Pfeil dann zu drehen, miisst ihr mit der Maus an dem griinen Punkt ziehen. Dann zieht ihr
ihn an die richtige Position auf die Deutschlandkarte. So kénnt ihr zeigen, wo die Stadt liegt.

H9-0|s Beispielprasentation Entenhausen - Microsoft PowerPoint oB
Start | Einfagen  Entwurf Ansicht > @
% Ausschneiden 3[:‘5 (&) Layout » i AN E +=. |l Textrichtung - N ") o IE DrFulleffekt - @8 Suchen
— E Vs
23 Kopieren ~ £ zuracksetzen [Ed Text ausrichten - AL ;|- Z Formkontur - | 33, Ersetzen ~
Einfagen Neue AV, pa- Anordnen Schneliformat-
29" & Format abertragen | Forie 5 Abschnitt ~ F & U S & A |A ) In SmartArt -2 bA4Nd S vorlagen - = Formeffekte - | [§ Markieren ~

i} Folien Schriftart Absatz Zeichnung T Bearbeiten

Zwischenablage

2
¥

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen I

,,,,, 4 Deutsch Deutschiand @] Z S Y, ® 8
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Folie 4

Schritt 10 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Tragt zundchst wieder den Titel dieser Folie Daten ein. Diese Folie soll eine Tabelle enthalten. Im
unteren Feld findet ihr verschiedene Symbole. Klickt man auf eines davon, wahlt man eine andere
Folienart aus. Klickt also auf die Tabelle.

RId9-0I= ispielprasentati - Microsoft =T
Datei Start | Einfugen  Entwurf U 0 Ansicht > @
% Ausschneiden i [ Layout ~ Catiri Uberschrt - |44+ A" A | B 1=~ |14} Textrichtung ~ \N\Ooo - E% i LxFullefekt - 34 Suchen
Bak B9 zuricksetzen [ Text ausrichten ~ ALLd o~ norimen Sehnettamat Z Formkontur ~ | 33, Ersetzen -
Einfigen Neue AV Aav = nordnen Schnellformat-
29" Format abertragen | fones “SAvschnitt- | F & U 8 abe - Aav | A T2 In Smartart konvertieren ~ | | % N L T ¥y = vorlagen~ =) Formeffekte + | g Markieren -

Zeichnung | Bearbeiten

Zwischenablage I} Folien Schriftart £ Absatz i

s N

“m ¢

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

In das kleine Fenster was jetzt erscheint, tragtihr 2 Spalten
und 4 Zeilen ein.
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Die Tabelle, die nun erscheint, kénntihr gréRer ziehen und danach wahlt ihr eine andere
Tabellenformatvorlage aus, die eine ganz dunkel unterlegte erste Zeile hat. Die Auswahl kénntihr

an der Seite runterscrollen.

Hd9-0s - Microsoft Tabellentools =@
Stat  Einfugen  Entwurf Ansicht Layout 2@
Uberschrift Erste Spalte Schattierung ~ a A v | [ — =
i Rahmen ~ =

Tabelle
- A~ | ZLstiftfarbe zeichnen

‘WordArt-Formate 1 Rahmenlinien zeichnen

=58 = =
T | BEEEE = fml . Schnell-

Ergebniszeile Letzte Spalte
Zeilen Spalten
Optionen fir Tabellenformat

Tabellenformatvorlagen

Klicken Sie, um Notizen hinzuzuftigen
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Schritt 11 | Tabelle ausfiillen

Tragt nun, so wie in der Beispielprasentation die Daten Bundesland, Einwohnerzahl, Fliche,
Kfz-Kennzeichen in die Tabelle ein.

Die Schrift kann man unter dem Reiter ,Start” bearbeiten. Zum Beispiel kann man dort auch
einstellen, dass der Text in der Tabelle mittig ausgerichtet werden soll.

H9-os - Microsoft

Tabellentools o B

. ~@
% Ausschneiden ) B ayout - ’Wl“—" .. P A= \N\Ooo - Fllefrekt - @A Suchen

") GaKopieren ~ = B zoracksetzen | LB = T [Crext ausrichte: ALLDL - E% B

Einfugen %

Start Einfagen Entwurf

Z Formkontur - | 83, Ersetzen ~

Neue Ao Aav A Anordnen Schnellformat-

< Format Gbertragen | fone~ “SAbschnitt- | F & L & abe L+ Aav | A E SAL T % S Vorlagen - Formeffekte ~ | 3 Markieren -
Zwischenablage 7 Folien Schriftart 5 a

Zeichnung | Bearbeiten

Weitere Optionen...

Bundesland Entenland

25000 Quadratmeter

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
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Folie 5

Schritt 12 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Tragt den Titel Sehenswiirdigkeiten in das obere Textfeld ein. Die Sehenswiirdigkeiten eurer Stadt
listetihr nun, wie bei der Gliederungsfolie mit den automatischen Stichpunkten auf.

Schritt 13 | Eine Folie animieren

Die Folie ,Sehenswiirdigkeiten” soll animiert werden. Das bedeutet, dass bei der Prasentation nicht
gleich alle Punkte dieser Folie zu lesen sind, sondern dass sie erst durch Mausklick und
nacheinander erscheinen. So kdnnen die Zuhdrer einem Referat besser folgen.

Hierfiir miisst ihr zundchst den Reiter ,Animation” 6ffnen und dann den ersten Spiegelpunkt (also
die erste Sehenswiirdigkeit) mit der Maus markieren. Dann klickt ihrin der Animationsauswahl auf
~Erscheinen”. Oben rechts muss im Feld Start ,Beim Klicken” ausgewahlt sein. Genauso animiert ihr
nacheinander alle Spiegelpunkte.

ElEAd9-0s Microsoft m - @
Start  Einfgen  Entwurf imati Ansicht Format > @
k = A " A < ‘ 30 Animationsbereich b Start: \ Beim Klicken ~  Animation neu anordnen
Z—* * 1k * * - o 7 Trigger ~ ® D Auto & Frih
orschan Einfliegen  Hineinschw... Teilen Wischen Form H Effetoptionen}(jAn mation 5 Animation ® w000 oo
Animation &

Vorschau

Erweiterte Animation

“n

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
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Folie 6

Schritt 14 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4) und animieren (siehe Schritt 13)
Titel: Bekannte Einwohner

Welche bekannten Einwohner eurer Stadt konntihr auflisten?

Diese Folie soll genauso animiert werden wie die Sehenswiirdigkeiten (siehe Schritt 13).

Folie 7

Schritt 15 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4) und animieren (siehe Schritt 13)
Titel: Bekannte Sportmannschaften
Welche bekannten Sportmannschaften eurer Stadt konnt ihr auflisten?

Diese Folie soll genauso animiert werden wie die Sehenswiirdigkeiten (siehe Schritt 13).

Folie 8

Schritt 16 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)
Abschlussfolie: kein Titel

Bedankt euch hier bei eurem Publikum fiirs Zuhoren: Vielen Dank fiirs Zuhoéren!

Die Schrift darf gerne gréf3er sein als sonst. Unter dem Reiter ,Start” konnt ihr die SchriftgroRRe

verandern.
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Schritt 17 | Auf der Abschlussfolie ein Clipart einfiigen (siehe Schritt 7)

So wie bei der Deutschlandkarte (siehe Schritt 7) sollt ihr nun einen lachenden Smiley auf der
Abschlussfolie einfiigen. Gebt dafiir Smiley in das Suchfeld ein und wahlt durch Klicken den
lachenden Smiley aus.

ERlId9 s - Microsoft o B8R
Start | Einfugen  Entwurf a imati ildschirmpra N)
E % Ausschneiden lf] (=) tayout ~ s AN ® B\\OoO - % DrFilleffekt - @4 Suchen
o 33 Kopieren ~ N4 9 Zuracksetzen ) ALLDS GH e I Formkontur + 3, Ersetzen -
infu s AV . - - =
"MI9EN 3 Format abertragen | fone - SjAbschnitt~ | ¢ & U S e M- Aar | A Sl N Y 3] A S en e @ Formeffekte ~ Markieren ~
[=] 9
Zwischenablage 5 Folien Schriftart n Zeichnung 5| Bearbeiten
Suchen nach:
[smiley [ ox ]
| alle Mediendateitypen [+
¥l Office..com-Inhalte beriicksichtigen

adlie)

«»

&) AuF Office.com weitersuchen
@ Hinweise z2um Suchen von Bidern

‘ Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

= +
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Folie 9

Schritt 18 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Am Ende einer PowerPoint-Prasentation gibt man auf einer eigenen Folie unter dem Titel Quellen
alle verwendeten Quellen an.

Woher habtihre eure Informationen erhalten? Welche Internetadressen, Biicher, Zeitschriften habt
ihr verwendet? Alles muss angegeben werden!

Achtung: Es reicht nicht die Startseite eines Internetportals anzugeben. Sofern ihr von dort erst
weiterklicken musstet, um die Information zu erhalten, muss der vollstandige Link aus der
Internetzeile herauskopiert werden.

Zum Beispiel findet man bei Wikipedia die Informationen zu PowerPoint nicht unter
www.wikipedia.de sondern unter http://de.wikipedia.org/wiki/Power_Point.

Schritt 19 | Speichern nicht vergessen !!!

Klickt auf den Reiter ,Datei” und wahlt ,Speichern unter” aus. Nun wahlt ihr unter Arbeitsplatz
euren USB-Stick aus und speichert die Prasentation dort. Es istimmer gut, wenn man einen
eindeutigen Dateinamen bestimmt. Sinnvoll wére z.B. der Name der Stadt, um die esin der
Prasentation geht. So wisst ihr auch nachstes Jahr noch, um welche Datei es sich handelt.

Schritt 20 | Prasentation vorfiihren

Steckt euren USB-Stick mit der Prasentation in den PC oder das Smartboard, von dem aus ihr
prasentiert. Wahlt die Prasentationsdatei mit einem Doppelklick aus und klickt dann auf den Reiter
»Bildschirmprdsentation”. Nun wahlt ihr oben links ,Von Beginn an” aus und los geht's!

Mit jedem Mausklick wird weitergebladttert bzw. der nachste animierte Punkt aufgerufen. Man kann
auch den Rechtspfeil auf der Tastatur driicken oder das Smartboard beriihren. Mit der Taste Escape
verldsst man die Prasentation.

Prima! Eure erste PowerPoint-Prasentation ist geschafft!
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= Einfiihrung zur Arbeitsmappe

= Arbeitsmappe
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Eure erste Priasentation - Schritt fiir Schritt

Liebe Schiilerinnen, liebe Schiiler,

ihr benutzt heute ein Prasentationsprogramm, um eine bildschirmgestiitzte Prasentation zu
erstellen. Die Beispielprasentation ,Entenhausen’, die eure Lehrerin oder euer Lehrer euch soeben
gezeigt hat, konntihr euch ausgedruckt in dieser Mappe nochmal anschauen. So @hnlich soll eure
eigene Prasentation am Ende aussehen. Ihr habt eine Karte gezogen und wisst, welche Stadt ihr
prasentieren sollt.

Dann kann es ja losgehen! Die nachsten Seiten helfen euch dabei, eure erste Prasentation zu
erstellen. Oft seht ihr sogenannte Screenshots (Bildschirmaufnahmen), die euch dabei helfen, wo
ihr hin klicken miisst.

Viel SpaR!
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Schritt 0 | Zunachst miisst ihr wissen, wie so eine Prasentation aufgebaut ist.

Titelfolie (Worum geht es? Wer redet?)

Gliederung (Was kommt wann?)

Inhalt (Mehrere thematisch sortierte Folien mit Stichpunkten.)
Danke fiirs Zuhoren

Quellen (Woher hat man seine Informationen und Bilder? Alle Quellen miissen genau angegeben
werden: Biicher, Zeitschriften, genaue Internetadressen)

Goldene Regel: Auf einer PowerPoint-Folie muss immer weniger geschrieben stehen als bei der
Prasentation dann von den Vortragenden zu dieser Folie erzahlt wird. Das heil3t: Keine Texte, keine
langen Sdtze, nur Stichpunkte!!!

Schritt 1 | Microsoft PowerPoint 6ffnen

P

=~

Klick auf das Windows-Startsymbol —

dann — Alle Programme — Open Office — Préisentation
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Folie 1

Die Titelfolie ist automatisch die erste Folie. (Die Seiten bei Impress heilSen Folien.) Tragt einfach in

das obere Feld das Thema eurer Prasentation ein (Name der Stadt). In das Feld darunter tragt ihr die
Namen der Prasentationsgruppe ein.

: B D RE B
(B8 % 5] bwe= [MEows & fe S 5 @l
%

i x
@210 Hife-FE-NIEY

=loix]

[R—

&) MNavigator

Fangpurktj-linie einfiigen. ..

Normal | Gliederung | Notizen | Handzettel | Foliensortierung |

Eolienlayout

Raster

Folie umbenennen

Fanglinien

Hintergrundgrafk des Masters anzeigen

Objekte des Masters anzeigen

Eoliensortierung

Heue Folie

| Bl gdfhmmmw on Donald Duck
—” Btz nd Daisy Duck

R/ >E@TIE % 9 @ @ W P-%-IK, ARG @k-2-1% ¢

© o B L

El@ -

| £ 0,31 0,46 < 0,00x0,00

[*| [sete11|standard

lo—o—+— o [=2%

Seite einrichten

Seite Hintergrund |

Fillung

M

Keine

Farbverlauf
Schraffur

Bitmap

x|

OK I Abbrechen

Hilfe

Zuriick.

Schritt 3 | Hintergrundfarbe bestimmen

Um die Hintergrundfarbe fiir eure Prasentation
zu bestimmen, klickt ihr einfach mit
Rechtsklick auf eine freie Flache der Titelfolie.
Es erscheint ein kleines Menii in dem ihr dann

auf Folie — Seite einrichten klickt.

Es 6ffnet sich ein neues Men, in dem ihr unter

dem Register Hintergrund — Farbe eine Farbe
fiir euren Hintergrund wahlen konnt.
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Folie 2

Schritt 4 | Neue Folie einfiigen

Um eine neue Folie einzufiigen, klickt ihr mit der rechten Maustaste auf die Flache unterhalb der
Folien. Wenn ihr nun auf Neue Folie klickt, fiigt sich eine neue Folie in eure Prasentation ein.

Unbenannt 1 - OpenOffice Impress

=]

‘B B&I@rl%lé.l%%@ O | hE-® QR0 i -EE |
'-Iﬁh'[:ﬁlo,mcmal Graua A IFarbe EI EI il

ol
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Schritt 5 | Gliederungsfolie erstellen

Die Folie, die automatisch erscheint, hat zwei Textfelder. In das obere wird der Titel der jeweiligen
Folie eingetragen. In diesem Fall handelt es sich um die Gliederung.

Das Textfeld darunter hat bereits automatisch Spiegelpunkte. Hier tragt ihr nacheinander die
Gliederungspunkte ein. (Was kommt wann?) Wenn ihr nach jedem eingetragenen Gliederungspunkt
die Entertaste driickt, erscheint der ndchste Spiegelpunkt automatisch.

Eure Gliederung soll heute wie folgt aussehen:
= Lage

= Daten

= Sehenswiirdigkeiten

= Bekannte Einwohner

= Bekannte Sportmannschaften

= Quellen
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Folie 3

Schritt 6 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Schritt 7 | Folie ,Lage’ erstellen/Bild einfiigen

Nachdem ihrin das obere Textfeld den Folientitel Lage eingetragen habt, klickt ihr auf den Reiter
»Einfligen”. Dann klickt ihr auf ,Grafik” und wahlt nun die Deutschlandkarte aus. Durch ,,Offnen”

fligt ihr das Bild in eure Prasentation ein.

4% Unbenannt 1 - OpenOffice Impress

Datei Bearbeiten Ansicht Wil Format Extras Bildschirmprasentation

=1olx]
X

Fenster Hilfe

z 7 . » > - »
BB e fa b B D hE-® @R QY tE-EE g
(@ = I k- &a Folie duplizieren ] A fere = = =
i = Folie erweitern
Eolien D tizen | Handzettel | Foliensortierung | =
. Ubersichtsseite
Srtoscn Foliennummer... -
N (m] f;:;u
Datum und Uhrzeit...
ey Eeldbefehl » La e h=u]
¥=]  Kommentar Ctri+Al+C g o
&% Sonderzeichen... m] WE
z e Formatierungszeichen » I ch Klicken hinzufugen 2%
- Lage . -
- Rmirg @ Hyperlink
<Duan
i EI  animiertes Bild... %'
Wk e & pare meachet oo
Ry
[ Tabelle... Scannen Suchenin: [ (2] Eigene Bilder = o2 E
3
Lo o5 R o
“N. Film und Klang b 20N
i Zuletat R
@ C_)b]ekl: > vevwe;:deefe D... § /'B
Diagramm. .. &> - b
© [
D Schwebender Rahmen Desktop Beispielbilder Deutschlandkarte. tif
&y Datei... 3
— Eigene Dateien
Arbeitsplatz
|
-
7 r\lelzvbvz:quumge Dateiname: :l jl A:::e: ‘
. 4 o Dateityp: <Alle Formate> [*.bmp.".df.".emf.".eps.".gif"jp ¥ | _Abbrechen |
iR/ >ESTI ¢ %@ - @ - -F-P-: = Vet
s 8 ‘erkniipfen
Titeltext 'Lage’ markiert | 41,407 0,84 5 25,20% 3 I” Vorschau Al
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Schritt 8 | Bild verkleinern/vergréRBern/verschieben

Mit der Maus konntihr jetzt die Grafik auf die gewiinschte GréRe verkleinern oder vergréRern und
an die gewiinschte Position ziehen. Macht die Deutschlandkarte so klein, dass man die Uberschrift
~Lage” sehen kann.

Schritt 9 | Lagepfeil einfiigen

Am unteren Rand befindet sich eine Auswahlan Symbolen. Bei diesen Symbolen sind auch Pfeile
dabei. Wahlt einen der dicken Pfeile aus und zeichnet ihn in gewiinschter GroRe mit der Maus neben
die Deutschlandkarte.

Die Funktion, um den Pfeil zu drehen, findet weiter rechts. Nach dem Betdtigen des runden Pfeils
gegen den Uhrzeigersinn wechseln die Markierungen am Pfeil ihre Farbe. Nun konntihr an einem der
roten Punkte den Pfeil drehen. Dann zieht ihrihn an die richtige Position auf die Deutschlandkarte.
So konntihr zeigen, wo die Stadt liegt.

‘ -ngnbenannt OpenOffice Impress mlnl __“
Einfligen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe

X
H= - BRI VE XHH-¢ D¢ BE- H @R- @ik -E-8 j
PEd| B - I—E [o,00em =] |-Grau@ A [Farbe EI:IBIauCIassiEI = I

| L« ¥ I
iR/ »EOTI L %@ @ B E-P- -k X, ORE @kd-7- 1% 8§

[ |©—¢

)
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Folie 4

Schritt 10 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Tragt zundchst wieder den Titel dieser Folie (Daten) ein. Diese Folie soll eine Tabelle enthalten. Im
unteren Feld findet ihr verschiedene Symbole. Klickt man auf eines davon, wahlt man eine andere
Folienart aus. Klickt also auf die Tabelle.

Unbenannt 1 - OpenOffice Impress

Format Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe X
| BEIVE < B D RE-Q QR 0E-E-E §
fh =~ [:ﬁ |0,DDcmE| aua A [Farbe il EI = I
N ng n | I | |

i
Tabelle einfiigen |

KT I sl
|/ E@TIC % @ @ 2 @ P %k &, ARE @k-O-1w [

I::‘ | A |‘T‘

In das kleine Fenster was jetzt erscheint, tragtihr 2 Spalten
und 4 Zeilen ein.
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Die Tabelle, die nun erscheint, kénntihr gréRer ziehen und danach wahlt ihr eine andere

Tabellenformatvorlage aus, die eine ganz dunkel unterlegte erste Zeile hat. Die Auswahl kdnntihr
an der Seite runterscrollen.

45 Unbenannt 1 - OpenOffice Impress = |D|§I
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster Hife X

i BE2-H= o REIVE KB D hE-S
¢ [arial s ] FKUM| =

@R-1@Qik-E-E

=== = = = 7 [KDRIEI@HTEIIA'I
Folien x[ I Normal | Glisderung | Motizen | Handzsttel | Foliensortierung | =
:
B8 | =] 4
l—l S 2
Ll
2 =
ES
. >
« ararg
e ®»
e -
> @
|
|
]
4 »
IR/ »EOT I L@ @ =" E P -% &L BRE @R-T-% 3 g
Tabelle markiert | 4 1,401 4,91 5% 2520%13,49  |[*|  [Seite4/4 |Standad @ — 60— @ [52%
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Schritt 11 | Tabelle ausfiillen

Tragt nun, so wie in der Beispielprasentation die Daten Bundesland, Einwohnerzahl, Fliche,
Kfz-Kennzeichen in die Tabelle ein.

Die Schrift kann man unter dem Reiter ,Start” bearbeiten. Zum Beispiel kann man dort auch
einstellen, dass der Text in der Tabelle mittig ausgerichtet werden soll.

44 Unbenannt 1 - OpenOffice Impress

i =] 9|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe X
BE2-H= v  BRIVE KBS D RE-@ QR QpiE-E-F §
£ Jaria Fll 5l FKUM I =F==|:=¢ CKIZ AT A-Q
Eolicry x‘ | Normall Gliederung l Notizenl Handzettel | Foliensortierung | =
@'\;'LD'\Q'IFarbe ZII EI E:;i
N l == [ | i il
!Vertikal zentrieren A=
)
2 =
Glkedenry *%
.u;:lm'w iﬁ
- Custin IS
’ o 11
o
4 Dakn
EEEREE=E
| o ]
=
R/ SN2 %P @ WP kLS MREI O E
Tabelle markiert | 4 1,401 4,91 5% 2520x13,49  |[*|  |Seite4/4 |Standard @ —6——— @ [52%
Folie 5

Schritt 12 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)

Tragt den Titel Sehenswiirdigkeiten in das obere Textfeld ein. Die Sehenswiirdigkeiten eurer Stadt
listet ihr nun, wie bei der Gliederungsfolie mit den automatischen Stichpunkten auf.
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Arbeitsmappe

Schritt 13 | Eine Folie animieren

Die Folie ,Sehenswiirdigkeiten” soll animiert werden. Das bedeutet, dass bei der Prasentation nicht
gleich alle Punkte dieser Folie zu lesen sind, sondern dass sie erst durch Mausklick und
nacheinander erscheinen. So kdnnen die Zuhdrer einem Referat besser folgen.

Hierfiir miisst ihr zundchst den Reiter ,Benutzerdefinierte Animation” (hier ein Sternchen) und
dann den ersten Spiegelpunkt (also die erste Sehenswiirdigkeit) mit der Maus markieren. Dann
klicktihr auf ,Hinzufiigen” und in der Animationsauswahlauf ,Erscheinen”. Genauso animiert ihr
nacheinander alle Spiegelpunkte.

Es kann sein, dass im Menii ,Ansicht” der Punkt Aufgabenbereich ausgeschaltet ist. Diesen miisst ihr
zuvor anschalten.

i
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Bildschirmprésentation Fenster Hilfe X
B2 -H= v  REIVE <« BB BE-@ QRO fiE-E-F B
¢ Jaria Al DI FKUAIE===z = L KIXIATE A-Q
Folien % | | Normal l Glieden N IS T R T ]| | genutzerdefinierte Animation < =
2 Gty 2l Animationspfade | Verschiedene Effekte | Effekt indern — =
Sy Ei H: hob Beend N
Rt ngang l ervergEneRen l = Hinzufiigen. .. I Eii
e Auflésen | = —
- Diagonale Kasten #Andern... | EntFernen I
Einfliegen -
Einmaliges Aufblitzen Effekt IS
3 . Ercheimerl Starten —
R gk Jalousie =
: s Karo I ZI >7%
1 - Kasten B haft -
\ 4 | - o . igenschal *
St v Kreis ; I ;I _I' -
[ Dagohert | Kurzer Blick : L :
¥ Langsam Einfliegen i Seschwindigkeit “)
Linien I LI -
Plus %
Rad 1 IS GUSYYEI NS Ui ual Q
Schachbrett auf "Hinzufiigen...' Klicken,
Teilen vomn e Amim oblam
Wischen
Zufsllia j Reihenfolge &ndern: f | ‘ |
Geschwindigkeit IMittel ZI
|v! Automatische Yorschau Wiedergabe I
OK I Abbrechen I Hilfe I Bildschirmprasentation I o
[~ I o= =]
iR/ >2EHET € L@ @ @ @ P % L ARE @~ % g
TextEdit: Absatz 1, Zeile 1, Spalte 10 | i 1,40 4,91 % 25,20%x13,86  |*| | Seite5/5 | Standard [@6——— @ |3:%

123



Prasentation I | Eure erste Prasentation | Schiilermaterial fiir Impress M | NT

Arbeitsmappe

Folie 6

Schritt 14 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4) und animieren (siehe Schritt 13)
Titel: Bekannte Einwohner
Welche bekannten Einwohner eurer Stadt konnt ihr auflisten?

Diese Folie soll genauso animiert werden wie die Sehenswiirdigkeiten (siehe Schritt 13).

Folie 7

Schritt 15 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4) und animieren (siehe Schritt 13)
Titel: Bekannte Sportmannschaften
Welche bekannten Sportmannschaften eurer Stadt kénntihr auflisten?

Diese Folie soll genauso animiert werden wie die Sehenswiirdigkeiten (siehe Schritt 13).

Folie 8

Schritt 16 | Neue Folie einfiigen (siehe Schritt 4)
Abschlussfolie: kein Titel
Bedankt euch hier bei eurem Publikum fiirs Zuhdren: Vielen Dank fiirs Zuhéren!

Die Schrift darf gerne gréf3er sein als sonst.
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Arbeitsmappe

Folie 9

Schritt 17 | Neue Folie einfiigen (siehe 4.)

Am Ende einer Prasentation gibt man auf einer eigenen Folie unter dem Titel Quellen alle
verwendeten Quellen an.

Woher habtihre eure Informationen erhalten? (Welche Internetadressen, Biicher, Zeitschriften
habtihr verwendet?) Alles muss angegeben werden!

Achtung: Es reicht nicht die Startseite eines Internetportals anzugeben. Sofern ihr von dort erst
weiterklicken musstet um die Information zu erhalten, muss der vollstandige Link aus der
Internetzeile herauskopiert werden.

Zum Beispiel findet man bei Wikipedia die Informationen zu PowerPoint nicht unter
www.wikipedia.de sondern unter http://de.wikipedia.org/wiki/Power_Point.

Schritt 18 | Speichern nicht vergessen !!!

Klickt auf den Reiter ,Datei” und wahlt ,Speichern unter” aus. Nun wahlt ihr unter Arbeitsplatz
euren USB-Stick aus und speichert die Prasentation dort. Es istimmer gut, wenn man einen
eindeutigen Dateinamen bestimmt. Sinnvoll ware z.B. der Name der Stadt um die es in der
Prasentation geht. So wisst ihr auch nachstes Jahr noch, um welche Datei es sich handelt.

Schritt 19 | Prasentation vorfiihren

Steckt euren USB-Stick mit der Prasentation in den PC oder das Smartboard von dem aus ihr

prasentiert. Wahlt die Prasentationsdatei mit einem Doppelklick aus und klickt dann auf den Reiter

»Bildschirmpradsentation”. Nun wahlt ihr oben links ,Von Beginn an” aus und los geht's!

Mit jedem Mausklick wird weitergebladttert bzw. der nachste animierte Punkt aufgerufen. Man kann
auch den Rechtspfeil auf der Tastatur driicken oder das Smartboard beriihren. Mit der Taste Escape

verlasst man die Prasentation.

Prima! Eure erste PowerPoint-Prasentation ist geschafft!
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Lose mit den Stadten

MINT

Stuttgart = Miinchen Koln
Frankfurt :
Hamburg Main Berlin
Diisseldorf | Dresden | Dortmund

Bremen
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Bundesland Entenland

Flache 25000 Quadratmeter
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Prasentation II | Effektvoll mit Bedacht

Autoren

= Tobias Langer, Hansa-Gymnasium Hamburg

= Miriam Wesner, Hansa-Gymnasium Hamburg

= QOliver Hurras, Hansa-Gymnasium Hamburg

= Klaus Deerberg, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo

= Helmut Kohorst, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo

Inhalt
» Lehrerhandreichung
= Schiilermaterial

= Beispielprasentation
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Lehrerhandreichung

Alter der Schiilerinnen und Schiiler | = 3b 6. Klasse

Einsatzgebiet = Fachunterricht
Voraussetzungen = erste Erfahrungen mit PC, Internet und Prasentationen
Zeitrahmen * mindestens 2 Doppelstunden

(abhdngig von der Einbindung in den Unterricht)

Materialbedarf = ausreichend PCs mit einem Prisentationsprogramm
(PowerPoint/Impress) und Internetzugang

= ggf. Schiilerpassworter

= selbst erstellte Checkliste

= PC mit Beamer oder Smartboard
= Beispielprasentation als Datei

Materialpaket = Lehrerhandreichung
= Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2010. Kann jedoch mit Einschrankungen auch fiir andere
Versionen verwendet werden.

» Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-prasentation.php

Kompetenzen
Am Ende der Unterrichtseinheit konnen die Schiilerinnen und Schiiler:

= Kriterien fiir eine gut gestaltete, mediengestiitzte Prasentation anwenden

Uberblick

Im Alltag der Schiilerinnen und Schiiler und in vielen Fachern spielen mediengestiitzte
Prasentationen zunehmend eine Rolle. Daher ist es besonders wichtig, den Schiilerinnen und
Schiilern Kriterien fiir die Qualitdt von mediengestiitzten Prasentationen zu vermitteln. Diese
Lerneinheit kannin allen Fachern im laufenden Unterricht an passender Stelle, nach dem Modul
Prasentation I, durchgefiihrt werden.

Die Schiilerinnen und Schiiler werden mit einer schlechten Prasentation konfrontiert. Im Anschluss
daran, werden aus der Besprechung der schlechten Folien, Kriterien fiir eine gut gestaltete
Prasentation abgeleitet.
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Vorgehensweise

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

MINT

= Machen Sie sich mit der Lehrerhandreichung und der Beispielprasentation vertraut.

= Bitte erarbeiten Sie das Material mit Ihrer Lerngruppe und gehen Sie auf den Zeitbedarf Ihrer

Lerngruppe ein.

= Einen geschdtzten Zeitbedarf finden Sie im Material.

Ablaufplanung
Als grobe Ablaufplanung schlagen wir vor:
Schiilerinnen und Lehrerinnen und Lehrer- Schiilermaterial | Zeitbedarf
Schiiler- Aktivitaten Aktivitdten
SuS dauRern ersten Einstieg: = Beispiel- 10 Minuten
Eindruck! Die Lehrkraft halt einen prasentation
Vortrag, gestiitzt durch die
,schlechte
Beispielprasentation’.
SuS besprechen die Besprechen der Folien im = Tafel 25-30 Minuten
,Fehler’ und formulieren | Unterrichtsgesprach und = Folie

Kriterien fiir eine gut

gestaltete Prasentation.

Festhalten von positiv
formulierten Kriterien.

= Sonstiges

mind. 1 Tag Pause

Lehrkraft erstellt auf Basis der

= Vorschldge fiir

Zeitbedarf

des geplanten
Unterrichtsverlaufs.

Lehrkraft gibt Hilfestellung

Ergebnisse eine Checkliste fiir die Checkliste

die Klasse. Anregungen dazu

finden Sie in einer weiteren

Datei.
SuS erstellenin PA/GA Lehrkraft wiederholt mit der = Rechner mind.60 Minuten
eine ,gute’ Prasentation. | Klasse die Kriterien, teiltdie | vorschlige fiir

Checkliste aus und gibt den die Checkliste | (abhdngigvom

Arbeitsauftrag entsprechend in Kopie Unterrichtsgang)

Schiilerergebnisse werden prasentiert und unter Zuhilfenahme der Checkliste begutachtet. Dies
kann abhdngig vom Unterrichtsfach und -verlauf unterschiedlich lang dauern.
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Schiilermaterial

Inhalt
= Vorschldge fiir die Checkliste
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Vorschlage fiir die Checkliste

Weitere Vorschldge sind denkbar und hangen von der Lerngruppe ab.

» mindestens SchriftgrofRe 18

= genug Kontrast zwischen Text und Hintergrund
= keine storenden Tone, Bilder oder Animationen
= nur Stichpunkte auf Folien

= zwei Minuten pro Folie

MINT
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Beispielprasentation

Lernen

von mir und meinem Buddy Kevin

MINT
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ich in der letzten Stund

Es noch im Kopf wiederl§
himal nachlesen

stellen

* Stecke Deine Ziele ¢~ iV 7 aber auch nicht zu niedrig!

* Kleine Lernportiong) esser als einen Tag vor der
Prifungsehr viel S lernen zu missen.

* Nutze Blcher, Lernspiele oder Lernhilfen wie Vokabelkarten.

¢ Lerne mit Freunden gemeinsam.
 Eine Aktivitat zur Zeit: Trenne zwischen Lernz’ 1 Spielen.

* Setze Dir Belohnungen flr Erfolge! TN s

Themen der nachsten Klassenarbeit

Subtrahieren von Brlichen

Rechnen mit gemischten Zahlen

Addieren
von
Briichen

Multiplizieren
von Briichen
und
gemischten
Zahlen
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Wie soll deine Lernumgebung daheim
sein?

Um konzentriert lernen zu kénnen, benétigst
du eigenen Arbeitsbereich in einer ruhigen
Umgebung. Gestalte die Umgebung mit
Farbe, Bildern usw. So dass du hier gerne
arbeitest. An einem Schreibtisch kannst du
den Lernstoff erarbeiten. An einem
gemutlichen Platzchen (Kuschelecke)
kannst die Lernstoff wiederholen und
festigen. Musik lenkt dich ab und daher
stellst du sie ab. Wahrend du arbeitest
stéren/unterbrechen dich weder deine
Eltern noch deine Geschwister. Auf deinem
aufgeraumten Schreibtisch befinden sich
nur die Dinge, die du momentan benétigst.
Dinge, die dich ablenken raumst du weg.
Eine Uhr hilft dir, deine Zeitvorgaben fir
konzentriertes Arbeiten einzuhalten.
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Qualitat von Internetquellen | Genau hinschauen!

Autoren

= Carsten Penz, Annette-von-Droste-Hiilshoff-Gymnasium Miinster
= Klaus Deerberg, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo

= Miriam Wesner, Hansa-Gymnasium Hamburg

= Tobias Langer, Hansa-Gymnasium Hamburg

Inhalt
= Lehrerhandreichung

= Schiilermaterial
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Lehrerhandreichung

Alter der Schiilerinnen und Schiiler | = 3b 7. Klasse

Einsatzgebiet = Geschichts- bzw. Sozialkundeunterricht
Voraussetzungen = erste Erfahrungen mit PC und Internet
Zeitrahmen = ca. 2 Doppelstunden

Materialbedarf = ausreichend PCs mit Internetzugang

= ggf. Schiilerpassworter

= Karteikarten

= ausgedruckte Arbeitsblatter

= PC mit Beamer oder Smartboard

Materialpaket = Lehrerhandreichung
= Schiilermaterial

= Erstellt mit und fiir Microsoft Office 2010. Kann jedoch mit Einschrankungen auch fiir andere
Versionen verwendet werden.

= Link zu den Online Materialien: http://www.lehrer-online.de/itg-internetfuehrerschein.php

Kompetenzen
Am Ende der Unterrichtseinheit konnen die Schiilerinnen und Schiiler:

» die Qualitdat einer Internetquelle mit Hilfe eines Fragenkatalogs einschdtzen.

Uberblick

Im Alltag der Schiilerinnen und Schiiler und in vielen Fachern spielen Internetrecherchen
zunehmend eine Rolle. Daher ist es besonders wichtig, den Schiilerinnen und Schiilern Kriterien fiir
die Qualitat von Internetquellen zu vermitteln und ihren Blick fiir Perspektivitdt und Qualitdt zu
scharfen. Diese Lerneinheit kann in Geschichte, Politik oder Deutsch (andere Facher sind analog
denkbar) im laufenden Unterricht an passender Stelle, eher ab Jgst. 8 durchgefiihrt werden.

Die Schiilerinnen und Schiiler iiberpriifen das Nachrichtenangebot ausgewdhlter Webseiten anhand
eines Fragenkatalogs, den sie um ihre eigenen Fragen ggf. erganzen. Ebenso werden die
,wichtigsten’ Nachrichten einer Seite kurz dargestellt und das Angebot der verschiedenen Seiten
schlieRlich plenar verglichen.
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Vorgehensweise

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

= Machen Sie sich mit der Lehrerhandreichung und dem Schiilermaterial vertraut.

MINT

= Bitte erarbeiten Sie das Material mit Ihrer Lerngruppe und gehen Sie auf den Zeitbedarf Ihrer

Lerngruppe ein.

= Einen geschdtzten Zeitbedarf finden Sie im Material.

Ablaufplanung

Als grobe Ablaufplanung schlagen wir vor:

Arbeitsblatt um eigene
Ergebnisse; bearbeiten
Arbeitsauftrag in
Partnerarbeit

Ergebnisse im Plenum

im Computerraum

Zusammenfassungin
themengleichen Gruppen

= PC mit Beamer oder
Smartboard

Schiilerinnen und Lehrerinnen und Lehrer- | Schiilermaterial Zeitbedarf
Schiiler- Aktivitaten Aktivitdten
Brainstorming: kurzer Einstieg zum Thema | = Karteikarten 45 Minuten
Fragenentwicklung zur Nachrichten/News: Wo/wie
Einschatzung der Qualitdt | informiereich mich?
von Internetquellen
Clustern der Ergebnisse,
plenar
SuS erganzen das Prasentation der = Arbeitsblatter 1-5 90 Minuten

Wikipedia als Quelle

Wikipedia als Quelle wurde im Material absichtlich ausgenommen, da die Seite keine

Nachrichtenseite ist. Diese Thematik bedarf einer ausfiihrlicheren und kritischen Behandlung. Eine
Regelung zum Umgang mit Wikipedia als Quelle sollte schulweit beschlossen und bekanntgegeben

werden.
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Schiilermaterial

= Arbeitshblatt 1
= Arbeitsblatt 2
= Arbeitsblatt 3
= Arbeitsblatt 4
= Arbeitsblatt 5
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Arbeitsblatt 1

Wie erkennt man die Qualitdt von Internetquellen?

www.tagesschau.de

= Notiere die beiden ersten Nachrichten und gib ihren Inhalt in ein bis zwei Satzen wieder.

= Uberpriife die Webseite des folgenden Nachrichtenanbieters mit Hilfe der Tabelle.

ja

nein

Fragen zum Autor

= Ist der Autor angegeben?

= Erfahrt man mehr iiber den Autor? (Beruf, Mitgliedschaftin einer
Organisation, ...)

= Ist eine Adresse des Autors fiir Riickfragen angegeben (z.B. E-Mail)?

Fragen zur Quelle

= Sind das Datum der Erstellung, der letzten Aktualisierung, die Haufigkeit
von Updates bzw. eine Giiltigkeitsdauer angegeben?

= Entsprechen Rechtschreibung und Grammatik geltenden Regeln?

= Gibt die Quelle Meinungen wieder?

= Existieren weitere Literaturangaben oder weiterfiihrende Links?

= Welche Zielsetzung verfolgt der Anbieter der Homepage mit diesem Artikel?

(Information, Unterhaltung, Beeinflussung, Kommerz, ...) Bereitet zusammen in der Gruppe
eine kurze Vorstellung eures Nachrichtenanbieters vor. Begriindet dabei auch, ob ihrihn fiir

glaubwiirdig oder weniger glaubwiirdig haltet.
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Arbeitsblatt 2

Wie erkennt man die Qualitat von Internetquellen?

www.abendblatt.de

= Notiere die beiden ersten Nachrichten und gib ihren Inhaltin ein bis zwei Satzen wieder.

= Uberpriife die Webseite des folgenden Nachrichtenanbieters mit Hilfe der Tabelle.

ja

nein

Fragen zum Autor

= Ist der Autor angegeben?

= Erfahrt man mehr iiber den Autor? (Beruf, Mitgliedschaft in einer
Organisation, ...)

= Ist eine Adresse des Autors fiir Riickfragen angegeben (z.B. E-Mail)?

Fragen zur Quelle

= Sind das Datum der Erstellung, der letzten Aktualisierung, die Haufigkeit
von Updates bzw. eine Giiltigkeitsdauer angegeben?

= Entsprechen Rechtschreibung und Grammatik geltenden Regeln?

= Gibt die Quelle Meinungen wieder?

= Existieren weitere Literaturangaben oder weiterfiihrende Links?

= Welche Zielsetzung verfolgt der Anbieter der Homepage mit diesem Artikel?

(Information, Unterhaltung, Beeinflussung, Kommerz, ...) Bereitet zusammen in der Gruppe
eine kurze Vorstellung eures Nachrichtenanbieters vor. Begriindet dabei auch, ob ihrihn fiir

glaubwiirdig oder weniger glaubwiirdig haltet.
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Arbeitsblatt 3

Wie erkennt man die Qualitdt von Internetquellen?

www.bild.de

= Notiere die beiden ersten Nachrichten und gib ihren Inhaltin ein bis zwei Satzen wieder.

= (Uberpriife die Webseite des folgenden Nachrichtenanbieters mit Hilfe der Tabelle.

ja

nein

Fragen zum Autor

= Ist der Autor angegeben?

= Erfahrt man mehr iiber den Autor? (Beruf, Mitgliedschaft in einer
Organisation, ...)

= Ist eine Adresse des Autors fiir Riickfragen angegeben (z.B. E-Mail)?

Fragen zur Quelle

= Sind das Datum der Erstellung, der letzten Aktualisierung, die Haufigkeit
von Updates bzw. eine Giiltigkeitsdauer angegeben?

= Entsprechen Rechtschreibung und Grammatik geltenden Regeln?

» (Gibt die Quelle Meinungen wieder?

= Existieren weitere Literaturangaben oder weiterfiihrende Links?

= Welche Zielsetzung verfolgt der Anbieter der Homepage mit diesem Artikel?

(Information, Unterhaltung, Beeinflussung, Kommerz, ...) Bereitet zusammen in der Gruppe
eine kurze Vorstellung eures Nachrichtenanbieters vor. Begriindet dabei auch, ob ihrihn fiir

glaubwiirdig oder weniger glaubwiirdig haltet.
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Arbeitsblatt 4

Wie erkennt man die Qualitdt von Internetquellen?

www.plancki.blog.de

= Notiere die beiden ersten Nachrichten und gib ihren Inhalt in ein bis zwei Sdtzen wieder.

= Uberpriife die Webseite des folgenden Nachrichtenanbieters mit Hilfe der Tabelle.

ja

nein

Fragen zum Autor

= Ist der Autor angegeben?

= Erfahrt man mehr iiber den Autor? (Beruf, Mitgliedschaft in einer
Organisation, ...)

= Ist eine Adresse des Autors fiir Riickfragen angegeben (z.B. E-Mail)?

Fragen zur Quelle

= Sind das Datum der Erstellung, der letzten Aktualisierung, die Haufigkeit
von Updates bzw. eine Giiltigkeitsdauer angegeben?

= Entsprechen Rechtschreibung und Grammatik geltenden Regeln?

= Gibt die Quelle Meinungen wieder?

= Existieren weitere Literaturangaben oder weiterfiihrende Links?

= Welche Zielsetzung verfolgt der Anbieter der Homepage mit diesem Artikel?

(Information, Unterhaltung, Beeinflussung, Kommerz, ...) Bereitet zusammen in der Gruppe
eine kurze Vorstellung eures Nachrichtenanbieters vor. Begriindet dabei auch, ob ihrihn fiir

glaubwiirdig oder weniger glaubwiirdig haltet.

150




Qualitdt von Internetquellen | Genau hinschauen! | Schiilermaterial M | NT

Arbeitsblatt 5

Wie erkennt man die Qualitat von Internetquellen?

www.rtl2.de

= Notiere die beiden ersten Nachrichten und gib ihren Inhaltin ein bis zwei Satzen wieder.

= Uberpriife die Webseite des folgenden Nachrichtenanbieters mit Hilfe der Tabelle.

ja

nein

Fragen zum Autor

= Ist der Autor angegeben?

= Erfahrt man mehr iiber den Autor? (Beruf, Mitgliedschaft in einer
Organisation, ...)

= Ist eine Adresse des Autors fiir Riickfragen angegeben (z.B. E-Mail)?

Fragen zur Quelle

= Sind das Datum der Erstellung, der letzten Aktualisierung, die Haufigkeit
von Updates bzw. eine Giiltigkeitsdauer angegeben?

= Entsprechen Rechtschreibung und Grammatik geltenden Regeln?

= Gibt die Quelle Meinungen wieder?

= Existieren weitere Literaturangaben oder weiterfiihrende Links?

= Welche Zielsetzung verfolgt der Anbieter der Homepage mit diesem Artikel?

(Information, Unterhaltung, Beeinflussung, Kommerz, ...) Bereitet zusammen in der Gruppe
eine kurze Vorstellung eures Nachrichtenanbieters vor. Begriindet dabei auch, ob ihrihn fiir

glaubwiirdig oder weniger glaubwiirdig haltet.
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Links zu den Online Materialien

Textverarbeitung - http://www.lehrer-online.de/itg-textverarbeitung.php
Tabellenkalkulation - http://www.lehrer-online.de/itg-tabellenkalkulation.php
Prasentation - http://www.lehrer-online.de/itg-prasentation.php

Qualitdt von Internetquellen - http://www.lehrer-online.de/itg-internetfuehrerschein.php

Autoren

Miriam Wesner, Hansa-Gymnasium Hamburg
Tobias Langer, Hansa-Gymnasium Hamburg
Oliver Hurras, Hansa-Gymnasium Hamburg

Dr. Arnold Hermans (t), Annette-von-Droste-Hiilshoff-Gymnasium Miinster
Carsten Penz, Annette-von-Droste-Hiilshoff-Gymnasium Miinster
Hendrik Biidding, Annette-von-Droste-Hiilshoff-Gymnasium Miinster

Helmut Kohorst, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo
Klaus Deerberg, Engelbert-Kaempfer-Gymnasium Lemgo

Inhaltliche Redaktion

Kira Hartmann, Learning Lab der Universitat Duisburg-Essen
Richard Heinen, Learning Lab der Universitat Duisburg-Essen

Alle Materialien wurden im Rahmen des IT-Clusters des MINT-EC in Zusammenarbeit mit dem
Learning Lab der Universitat Duisburg-Essen entwickelt.

Sie stehen unter einer Creative Commons Namensnennung. Weitergabe unter gleichen
Bedingungen. 4.0 DE
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